ZARZADZENIE Nr 10/2013
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE

z dnia 15.04.2013 r.

w sprawie utworzenia procedury dzialania punktu bibliotecznego w Domu Pomocy Spolecznej

w Machowinie.

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 13 listopada 2012 r.
w sprawie sposobu organizacji obstugi bibliotecznej w domach pomocy spotecznej oraz sposobu

wspotdzialania bibliotek publicznych w wykonywaniu tej obstugi (Dz.U. 2012 nr 0 poz. 1291).

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure dzialania punktu bibliotecznego w Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie stanowiacej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 10/2013
Dyrektora Domu Pomocy

Spolecznej w Machowinie
z dnia 15.04.2013 r.

Procedura dziatania punktu bibliotecznego Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie.

Punkt biblioteczny znajduje si¢ w S$wietlicy muzycznej Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie 1 przeznaczony jest dla Mieszkancoéw Domu.

Punkt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7 — 15.

W punkcie bibliotecznym znajduje si¢ kacik czytelniczy, gdzie dostgpna jest prasa oraz
czasopisma.

W przypadku gdy stan zdrowia Mieszkanca uniemozliwia mu opuszczenie pokoju,
w ktorym przebywa, materiaty biblioteczne dostarczane sg do tego pokoju.

Kazdy Mieszkaniec korzystajacy z punktu posiada imienng karte bilioteczng upowazniajaca
do wypozyczenia danych pozycji.

Zbiory znajdujace si¢ w punkcie oraz pozycje nowe sg odpowiednio ewidencjonowane
w przeznaczonym do tego rejestrze prowadzonym przez instruktora ds. kulturalno —
oswiatowych.

Kazda pozycja znajdujaca si¢ w zbiorach punktu bibliotecznego zawiera karte z opisem.
Wszystkie wypozyczane pozycje z punktu bibliotecznego sa odnotowywane na karcie
ksigzki oraz karcie bibliotecznej Mieszkanca.

Zasady korzystania z punktu bibliotecznego:

9.1. Mieszkancy wypozyczajac pozycje ze zbioru muszg okaza¢ imienng karte, na ktorej

odnotowuje si¢ wypozyczong pozycj¢ oraz dat¢ wypozyczenia.



9.2. Na miejscu kazdy Mieszkaniec moze skorzysta¢ z kacika czytelniczego, w ktorym
dostepna jest codzienna prasa oraz czasopisma.

9.3. Mieszkaniec moze trzymaé¢ wypozyczong pozycje do miesigca czasu, jesli chcialby
przedluzy¢ termin musi poinformowac o tym prowadzacego punkt biblioteczny.

9.4. Mieszkaniec ma obowigzek szanowaé wypozyczone pozycje ze zbioru.



