DOM POMOCY SPOLECZNEJ
w MACHOWINIE
26-270 USTKA twlfax 548-12-52

(nareitl MBI R B czec)
Des. D. Cato- I3[
ZARZADZENIE NR 19/2011

Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
z dnia 29 listopada 2011 roku
w sprawie przeprowadzenia INWENTARYZACITI

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Domu Pomocy
Spoleczne] w Machowinie przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Michalska Marzena ~ przewodniczacy
2. Spryszak Malgorzata - czlonek
3. Krawczyk Beata — czilonek

w terminie od dnia 30.11.2011r. do dnia 30.11.2011r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.

§3

Inwentaryzac)a nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1. Magazyn spozywezy,
2. Magazyn przemysiowy.

§4

1, Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spis z natury.

2. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.3 i 4 nalezy przeprowadzic
w drodze spisu z natury i poréwnaé z raportem kasowym oraz z danymi z ksiegi drukow
$cistego zarachowania w formie protokotu kontroli kasy,

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne] w dziale ksiggowosci.

§6

Zobowigzuje komisj¢ do:

|. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania, okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem ruchomym,
inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majgtkowych,

4, sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiegowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu,

6. Ostateczny termin zakonczenia i realizacji wynikow inwentaryzacyi ustalam na 08.12.2011r.
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