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D^5.; om- ó]^ ZARZĄDZENIE NR 3/2011 

Dyrektora Domu Pomocy Społecznej w Machowinie 

z dnia 03 stycznia 2011 roku 

W sprawie zakresu i istot>̂  stosowanych zasad rachunkowości 
Na podstawie ustawy z diiia29 września 19̂ 4 r o rachunkowości (t.j. Dz.U z 20[t9 r. Nr 152 

po z 1223) rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 3 lipca 2010 r. w sprawie szczególnych 
zasad rachunkowości orai planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednoskik samorządu 
terytorialnego, jednostek budżetowyclu samorządowych zakładów budŻL:tow> ch, państwowych 
fluidusz;' celowych oraz parrsLwowYch jednoslt;k budżi^ov\ych mających siedzibę poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej 

Zgodnie z sit. 10 ust. 1 ustawy Dom Pomocy Społecznej w Machowinie 
zobowiązany jest do prowadzenia ksiąg rachiuikowych, posiadania 
dokumentacji opisującej przyjęte zasady rachunkowości. 

§ 2 

Wprowad/a się dla Domu Pomocy Społecznej w Machowinie jako 
jednostki samorządu terytorialnego : 

\/politykc rachunkowości (załącznik Nr 1) 
- Zakładowy Plan Kont - wykaz koni księgi głównej i ksiąg 

pomocniczych ( załącznik Nr 2) 
- Instrukcja obiegu dokumentów ( zaląc/nik Nr 3 ) 
- Wykaz osób upoważnionych do zatwierdzania dowodów księgowych 

(załącznik Nr 4) 
- Zasady ewidencji i amortyzacji środków trwałych ( załącznik Nr 5 ) 
- Opis systemów informatycznych stosowanych do prowadzenia 

rachunkowości ( załącznik Nr 6 ) 
-V Zasady gospodarki kasowej (zal^^cznik Nr 7) 
- Procedur '̂ kontroli procesów związanych z gospodarowaniem mienia 

(Załącznik Nr 8) 
\ / Instrukcja inwentaryzacyjna ( Załącznik Nr 9 ) 
- Procedury kontroli wewnętrznej procesów z^viązanych 

z ruzdyspunowaniem środków publicznych w Domu Pomocy Społecznej 
w Machowinie ( Załącznik Nr 10 ) 

- Instrukcja w sprawie przeciwdziałania wprowadzeniu do obrotu 
fmansowego wartości majątkow>'ch pochodzących z nielegalnych lub 



nieujawnionych źródeł oraz Hnansowania terroryzmu w Domu Pomocy 
Społcc/nej w Machnwinie { Załącznil^ Nr 11 ) l 

- Zasady zmniejszania kosztów i wydatków ( Załącznik Nr 12 ) 
- Instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania składnikami 

majątku ruchomego w Domu Pomocy Społecznej w Machowinie 
( Załącznik Nr 13 ) 

§ 3 

Nieprzustrzeganie zarządzenia spowoduje zastosowanie sankcji przewidzianyełi 
w ustawie Kodeks Pracy i ustawie o finansach publicznych. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 
01 stycznia 2011 roku 


