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P51 G155 B o ZARZADZENIE NR 3 /2011
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
Z dnia 03 stycznia 2011 roku

W sprawie zakresu i istoty stosowanych zasad rachunkowosci

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosei (1. Dz U z 2009 r_ Nr 152,
po z. 1223), rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 3 lipca 2010 1. w sprawie szczepdlnych
zasad rachunkowosdcei oraz plandw kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowvch zakladow budzetowy ch. panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacvch siedzibe poza granicami
Rzeczvpospolite) Polskiej

§1

“ Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy Dom Pomocy Spolecznej w Machowinie
zobowigzany jest do prowadzenia ksiag rachunkowych, posiadania
dokumentacji opisujace) przyjete zasady rachunkowosci.

§2

Wprowadza sie dla Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie jako
jednostki samorzadu terytorialnego :

v/ Polityke rachunkowosci (zalacznik Nr 1)
- Zakladowy Plan Kont — wykaz kont ksiegi glownej i ksiag
pomocniczych ( zatacznik Nr 2)

- Instrukcja obiegu dokumentéw ( zatgcznik Nr 3 )

-  Wrykaz osob upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych

- (zalacznik Nr 4)

- Zasady ewidencji i amortyzacji Srodkéw trwalych ( zalacznik Nr 5 )

- Opis systemow informatycznych stosowanych do prowadzenia
rachunkowesci ( zalacznik Nr 6 )

-V Zasady gospodarki kasowej (zalacznik Nr 7)

- Procedury kontroli proceséw zwigzanych z gospodarowaniem mienia

( Zadgcznik Nr 8)
-./ Instrukcja inwentaryzacyjna ( Zalagcznik Nr 9 )
- Procedury kontroli wewnetrznej procesow zwiazanych

z rozdysponowaniem Srodkéw publicznych w Domu Pomocy Spoleczne]
w Machowinie ( Zalgcznik Nr 10 )

- Instrukcja w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotn
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub



nieujawnionych zrédel oraz finansowania terroryzmu w Domu Pomocy
Spolecznej w Machowinie ( Zalgcznik Nr 11 )

- Zasady zmniejszania kosztow i wydatkdéw ( Zalgcznik Nr 12 )

- Instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami

majgtku ruchemego w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
( Zalycznik Nr 13 )

§3

Nieprzestrzeganie zarzadzenia spowoduje zastosowanie sankcji przewidzianych
w ustawie Kodeks Pracy i ustawie o finansach publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujjca od
01 stycznia 2011 roku
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