ZARZADZENIE NR 17 /2012
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 16.07.2012 roku
w sprawie zmiany zalacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2011 Dyrektora DPS
w Machowinie z dnia 03.01.2011 r.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z
2009 r. Nr 152 poz. 1223) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861), Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad, rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz.1375),Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia
2012 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 22 poz. 121 poz. 121 z 1 lutego
2012r.)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

zarzadza, co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie Zaktadowy Plan Kont (zalacznik Nr 1)

§2
Traci moc zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 3/2011 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie z dnia 3 stycznia 2011 roku

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 17/2012
Dyrektora DPS z dnia 16.07.2012
r.

ZAKELADOWY PLAN KONT

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majqtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

020- Wartosci niematerialne i prawne

071-Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - srodki pienigine i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 -Rachunek biezacy jednostki

135- Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139- Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225- Rozrachunki z budzetami

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290- Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 —Materialy

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdw i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 - Wynagrodzenia

405 -Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia



409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy
I1. Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne
980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999-Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont i zasady prowadzenia ewidencji
Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majqtek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych;

3) umorzenia majatku;

4) srodkow trwalych w budowie (inwestycji).

Zespol 0 - Majqtek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020- Wartosci niematerialne 1 prawne

071-Umorzenie srodkoé6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 011- Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 1 wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére uymuje si¢ na
koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:



1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatlych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych - w korespondencji z kontami: 080, 201,

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych - w korespondencji z kontem 800.

3) nieodplatne przyjecie srodkdw trwatych w korespondencji z kontem 800

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej S$rodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania - w korespondencji z kontem 071
(warto$¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$¢ nieumorzona),

2) ujawnione niedobory srodkoéw trwatych - w korespondencji z kontem 800,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 Srodki trwale prowadzona jest w formie ksiegi
inwentarzowej, metoda ilo§ciowo -wartosciowa z podzialem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i w sposob pozwalajacy na:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdInych srodkow trwatych,

- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Struktura konta zawiera poszczegolne grupy rodzajowe.

Konto 013 - ""Pozostale Srodki trwate"
Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiagcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma zmniejszenia wartosSci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ szczegdlnosci:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu w korespondencji z kontami: 201,
2) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nicodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,

Do konta 013 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa w formie papierowej ( ksiazki
inwentarzowe oraz kartoteki) oraz wprogramie komputerowym w formie ksiggi
inwentarzowej, w ktorej poszczegdlne przedmioty ujmowane sa w ujeciu ilosciowo -
warto$ciowym.
Ewidencja ta zawiera zapisy pozwalajace na;
- ustalenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolny przedmiotow.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych sig
w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 020 - "WartoS$ci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe]j
warto$ci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 020 uymuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 1 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

1) zakup warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami: 101, 201.

2) przyjecie wartosci niematerialnych 1 prawnych w zwiazku z zakonczeniem inwestycji
w korespondencji z kontem 080.

3) nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych - w korespondenci z kontami
800,760

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci.

1) rozchéd wartosci niematerialnych 1 prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sa
gospodarczo nieprzydatne w korespondencji z kontami: 071 (warto$¢ dotychczasowego
umorzenia), 800 (warto$¢ nieumorzona) lub 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400,

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stroniec Wn konta 071 - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1
prawnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 071 prowadzi sig¢ dla poszczegdlnych srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Struktura konta wyodrebnia poszczegdlne grupy sSrodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie.
Na stronie Ma konia 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.



Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich
do uzywania.

Struktura konta wyodrebnia wyposazenie 1 warto$ci niematerialne i prawne.

Konto 080 - ""Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz do rozliczania kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

3) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow jak
1 wykonywanych we wlasnym zakresie.

4) koszty zwiazane z nabyciem maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow przekazanych do
montazu lecz jeszcze nieodebranych do uzywania,

5) poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja),ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych elektow inwestycyjnych,
w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych 1 prawnych;

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie]j
wyodrebnienie  kosztow inwestycji  wedtug poszczegdlnych rodzajow  elektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych. Konto 080 moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespot 1 - "Srodki pieniezine i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1)  krajowych $§rodkoé6w pienigeznych przechowywanych w kasie,

2)  krajowych srodkow pieni¢znych na rachunkach w bankowych;

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 stany Srodkow
pieni¢znych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta 101
ujmuje si¢ wplywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki 1
niedobory kasowe.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
2) stanu gotowki w walucie polskiej,
3) warto$¢ gotodwki powierzonej osobie odpowiedzialnej.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
1) przyjecie gotowki do kasy z banku w korespondencji z kontem 141.
2) wplaty z tytulu zwrotu kosztow w korespondencji z kontem 401 - 411.
Ma stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci;
1) odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do kasy gotowki z tytulu wplat -
w korespondencji z kontem 141;



2) wyptata srodkow finansowych na optacenie rachunkow, faktur za zakupione materiaty,
ushugi, koszty podr6zy stuzbowych itp. w korespondencji z kontami zespotu 4.

3) zwrot sum depozytowych z korespondencji z kontem 240.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie. Struktura konta

wyoqrqbnia podziat ze wzgledu na rodzaj srodkow: kasg¢ budzetu 1, depozytow mieszkancow 2

1 ZFSS 3.

Kontu 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotow na rachunku

bankowym z tytutu wydatkow i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienigznych:
1 ) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej), w korespondencji z kontem
221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

e zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych w korespondencji
z wtasciwymi kontami zespotow 1, 2, 4, 7 lub §;

e okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222. Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisoOw miedzy jednostka
a bankiem.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu

finansowego dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotoOw, co oznacza, ze do

blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $srodkow pienieznych na

rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych - konto 130-1 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkdw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkéw budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku:

2) dochodow budzetowych - konto 130-2 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2)przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieodprowadzonych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.
Ma stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy s$rodkow pienigznych na rachunek bankowy,
a na stronic Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.
Ewidencja na koncie 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw funduszu.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpis na zaktadowy fundusz $swiadczen socjalnych w korespondencji z kontem 851.

2) wptywy naleznosci nieprzypisanych na rozrachunkach w korespondencji z kontem 851;

3) wpltyw nalezno$ci z tytutu dziatalno$ci socjalnej przypisanych na kontach
rozrachunkowych w korespondencji z kontem 234,

4) odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych w korespondencji z kontem 851.

Na stronie Ma konia 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) podjecie gotowki do kasy - w korespondencji z kontem 141,

2) przelewy na pokrycie zobowiazan

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw pienigznych na

rachunku funduszu.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe’’

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace 1 rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie
139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionym rachunku bankowym sum
depozytowych.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzie peilna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy
ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy sum depozytowych w szczegdlnosci:

1) wplata gotoéwki z kasy w korespondencji z kontem 141,

2) odsetki naliczane przez bank od sum depozytowych stanowiacych wtasnos$¢ oséb

fizycznych - w korespondencji z kontem 240,

3) zwrot nadptat z tytulu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 240,

4 ) $wiadczenia, zasitki, spadki oraz inne wplaty
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych w szczegdlnosci:

3) pobranie sum depozytowych do kasy z korespondencji z kontem 141,

4)  przelewy z tytulu pokrycia zobowiazan mieszkancéw Domu.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych sum

depozytowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 141 Stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 uymuje si¢ w szczegdInosci:
1) wplaty z kasy na rachunki bankowe - w korespondencji z kontem 101,
2) pobrania z rachunkéw bankowych do kasy - w korespondencji z kontami: 130, 135, 139;
3) przelewy srodkow migdzy rachunkami bankowymi jednostki w korespondencji z kontami 130,
135, 139.
Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wplyw srodkow pienieznych w drodze do kasy - w korespondencji z kontem 101,
2) wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunki bankowe - w korespondencji z kontami:
130, 135, 139.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.
Konto141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoOw pienieznych w drodze: budzetu,
sum depozytowych, ZFSS.



Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoS$ci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow.

Zespol 2 - Rozrachunku i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
224 - Rozliczenie dochodow budzetowych
225 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225- Rozrachunki z budzetami

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostale rozrachunki

290- Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robot 1 ushug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznos$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221. Ewidencja zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
1 zobowiazan wedhug poszczegodlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
1) zapfatg zobowiazan z tytutu dostaw i ustug w korespondencji z kontem 130,
2) faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowiazan w korespondencji z kontami
300,310,401-409.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
3) zobowiazania wynikajace z faktur lub rachunkéw z tytulu dostaw towardw i
ustug- w korespondencji z kontami 300,310,401-409.
Struktura konta wyodrgbnia podzial na poszczegdlnych dostawcow z uwzglednieniem dziatu,
rozdziatu i paragrafu wydatkoéw klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 - "Naleznosci i tytulu dochodow budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych 1
zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.



Ewidencja szczegdélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikéw
1 podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
dochodow budzetowych a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) naleznosci za §wiadczone ustugi i inne naleznos$ci z tytutu dochodow
w korespondencji z koniem 720,
2) naleznos$ci za sprzedane S$rodki trwale, wartosci niematerialne 1 prawne
w korespondencji z kontem 760,
3) naleznosci z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie naleznos$ci w korespondencji
z kontem 750.
Na stronie Ma konta 221 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wptaty naleznosci z tytutu dochodéw przypisanych w korespondencji z kontem 130,
2) zmniejszenia uprzednio przypisanych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych w
korespondencji z kontami 720, 750, 760.
3) odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych - w korespondencji z kontami 761,
751.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych .
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 wulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku - w korespondencji z kontem 130.

Konto223- "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”’
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800:
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:
1) okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
powiatu S$rodkéw pienieznych nie wykorzystany w ciagu roku, w korespondencji z
kontem 130.



Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytulu  podatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu,
a na stronic Ma konta 225 - zobowigzania wobec budzetow 1 wptaty od budzetow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetdéw.

Konto 229 - " Pozostale rozrachunki publicznoprawne”’
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptatg 1 zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma kontu 229 - zobowiazania, sptat¢ 1 zmniejszenie naleznos$ci z tytutu
rozrachunkoéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci 1 zobowiazan wedtug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotow z ktéorymi
sq dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma —
stan zobowiazan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegdlnoSci naleznos$ci za pracg
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontami: 130,
2) potracenia z wynagrodzen obciazajace pracownika w korespondenci z kontami: 240, 225, 229.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen
w korespondencji z kontem 404.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do koma 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow naleznosci 1 zobowiazan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami’’

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowiazan wobec pracownikow z innych

tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki w korespondenci z kontami:
101, 130, 135,

2) naleznos$ci od pracownikoéw z tytutu dokonanych przez jednostka Swiadczen odptatnych
w korespondencji z kontami: zespotu 4 oraz kontem 851,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakltadowego funduszu $§wiadczen socjalnych w korespondencji
z kontem 135,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki w korespondencji z kontami zespotu
4 i kontem 851,



2) rozliczone zaliczki 1 zwroty Srodkow pienigznych - w korespondencji z kontami 101,
130, 135,

3) wptywy naleznos$ci od pracownikéw w korespondencji z kontem 130, 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu naleznos$ci, roszczen i zobowiazan wedlug tytuldéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 —,, Pozostale rozrachunki"
Konto 240 stluzy do ewidencji nalezno$ci 1 roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234, na koncie 240 ewidencjonowane sa sumy depozytowe i
réznego rodzaju rozliczenia.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i1 roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma konta 240 - powstale zobowiazania oraz sptatg i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosSci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.
W przypadku sum depozytowych nie uwzglednia si¢ klasyfikacji budzetowe;.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wpflat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoS$ci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznos$ci w zwiazku z zaptata naleznosci - w korespondencji z kontami: 750, 760, 851
réwnolegle z zaplata.
Na stronie Ma kontu 290 ujmuje si¢ - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Odpisy
aktualizacyjne naleznos$ci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazane w aktywach
bilansu.

Zespot 3 - "Materialy i towary "

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji:

1)rzeczowych aktywow obrotowych,

2)rozliczania zakupu materialow, towardéw 1 ustug.

Na kontach zespotu 3 ewidencjonuje si¢ materiaty przechowywane w magazynach.

Zespol 3 - Materialy i towary
310 —Materialy



Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapasOw materiatow.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci 1 warto$ci stanu zapasoéw
materialéw, w korespondencji z kontami 201,760 a na stronie Ma konta 310 jego
zmniejszenia, w korespondencji z kontami 401,080,851.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasow materiatdbw w magazynach.
Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa dostosowana do potrzeb gospodarki
materialowej, umozliwiajaca rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone zapasy.
W ewidencji wyodrgbnia si¢ materialy w poszczegdlnych magazynach. Ewidencje ilosciowa i1
ilosciowo-warto$ciowa dla poszczegoInych materiatdw prowadzi si¢ w systemie komputerowym.
Obie ewidencje prowadzi si¢ rownolegle. Ewidencje ilosciowa dokonuje si¢ na biezaco, za$
ewidencje ilosciowo-warto$ciowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie obrotow oraz
stan zapasOw na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.
Struktura konta wyodrebnia poszczegdlne rodzaje magazyndow zawierajace zarOwno
materialy pozabudzetowe (dary) jak i budzetowe .

Zespol 4 - ""Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 "Koszty Wedlug rodzajow 1 ich rozliczanie" stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstaniu niezaleznie od terminu ich =zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych, not ksiggowych, refundacje wynagrodzenia
z PUP, zwrot kosztow za obiady 1 telefony). Ewidencje szczegdtowa do kont zespotlu 4
prowadzi si¢ wedtlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialdow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki 1 optaty

404 - Wynagrodzenia

405 -Ubezpieczenia spoteczne 1 inne Swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Kontu 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne w korespondencji z
kontem 071.
Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowemu saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kofcu roku
obrotowego na komo 860.



Konto 401 - ""Zuzycie materialow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i
energii a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatow i1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"
Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione
koszty ustug obcych a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatkéw: podatku od
nieruchomos$ci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty sadowej, optaty skarbowej 1 oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konia ujmuje si¢ poniesione koszty z powyzszych tytulow a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860.

Kontu 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odr¢gbnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom 1 innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj; bez potracen z réznych ty tutow dokonywanych na
listach ptac). Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi
si¢ je na konto 860.

Konto 405 - " Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu r6znego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczeh spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto
860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty
krajowych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy



z tytulu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta 409
ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Zespol 7 — °Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuza do ewidencji: przychodéw 1 kosztow
ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardow, przychodoéw i1 kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych
Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761- Pozostate koszty operacyjne
770- Zyski nadzwyczajne
771- Straty nadzwyczajne

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodoéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 uymuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutlu dochodoéw budzetowych w
szczegbdlnosci przychody z tytulu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznos$ci
badz nieprzypisanych uprzednio na koncie 221 a wptaconych do banku.
Sa to przychody z tytulu dochodow budzetowych, ktére ze wzgledu na swoja charakterystyke nie
ksiggowane sa na koncie 750 1 760, w szczegdlnosci przychody z tytutu dochodow stanowiacych
odplatno$¢ za pobyt mieszkancéw w dps.
W koncu roku obrotowego saldo konia 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720
nie wykazuje salda

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowiacych dochodéw
budzetowych wymienionych w art. 5 ust.2 pkt.1 i 2 ustawy o finansach publicznych.
Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku osiagnigtych
przychodow finansowych w korespondencji z kontem 860.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych przychodow finansowych.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konia 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci, odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan. Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié
wyodrebnienie poszczegdlnych tytutow w zakresie kosztéw operacji finansowych z
uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne”’

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z dziatalnoscia

jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach:

720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych i
inwestycji;

2) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnos$ci odpisane
przedawnionych zobowiazan, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny 1
nieodptatnie otrzymane S$rodki obrotowe, nalezne jednostce wynagrodzenia platnika
podatku dochodowego i sktadek ZUS.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 760 powinna by¢ dostosowana do potrzeb

planowania, kontroli, sprawozdawczosci 1 analizy z uwzglednieniem podzialek

klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma

konia 860, w korespondencji ze stronag Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie

wykazuje salda.

Konto 761 - " Pozostale koszty operacyjne"
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci: pozostate koszty operacyjne,
do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i
nie$ciagalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty postepowania
spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze stronag Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770- "Zyski nadzwyczajne"
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnos$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych
z 0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.



Konto 771-¢’Straty nadzwyczajne’’
Konto 771stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych trudnych do przewidzenia,
nast¢pujacych poza dzialalno$cia operacyjna jednostki i1 niezwiazanych z ogbélnym
ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza
dzialalnoS$cia operacyjna jednostki 1 niezwiazanymi ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu raku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771). Na koniec rok obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze. rezerwy i wynik finansowy "
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy 1 wyniku finansowego.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci budzetu Ssrodkow- europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

860- Wynik finansowy

Konto 800 - "Fundusz _iednostkil'
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki
1 ich zmian. Na stronic Wn konta 800 uyjmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma
jego zwigkszenia.Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Ewidencja szczegdétowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.Konto 851
moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontami zespotu 4,
2) kosztow operacji finansowych. w korespondencji z. kontem 751,
3) pozostalych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
4) strat nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 771:
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:
1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi komami zespohu 7;
2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.




Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod
data przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

I1. Konta pozabilansowe

975- Wydatki strukturalne

980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999-Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie
warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych. Struktura konta zawiera
kody wydatkow strukturalnych.

Konto 980- "Plan finansowy wydatkow budzetowych”’
Konto 980 stuzy: do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konia 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetu. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym,;
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
W trakcie roku budzetowego nowo zawarte umowy, decyzje, deklaracje podatkowe, itp.
wprowadzane sa do ewidencji ksiggowej na podstawie tych aktéw, a dekretacje ksiggowa
nanosi si¢ bezposrednio na tym akcie. W odniesieniu do wydatkéw jednorazowych
zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem jednostki na roéznego rodzaju dostawy
materiatdw 1 ustug, wyposazenia itp. wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowej na podstawie
wniosku o zaangazowanie. Zaangazowanie wydatkow dotyczacych uméw na dostawy 1
ustugi, na ktorych warto§¢ nie jest znana, wprowadza si¢ do ewidencji na podstawie
wystawionych faktur, na ktore nanosi si¢ dekretacj¢ ksiggowa lub szacuje si¢ przyblizona
wartosc¢ .

Konto 999 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych



w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej. Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkoéw lat
przysztych. Ewidencja szczegdélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.



