ZARZADZENIE NR 5/2012 ROK
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE

z dnia 12 marca 2012 roku

w sprawie ustalania planow urlopow

Na podstawie art. 163 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,

poz. 94 ze zm.)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nast¢puje:

§1
1. Sporzadzenie planéw urlopow wypoczynkowych nastgpuje w nieprzekraczalnym terminie do
31 marca kazdego roku.
2. Planem urlopow nalezy obja¢ wszystkich pracownikow samorzadowych zatrudnionych

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

§2

1.Przy planowaniu urlopéw nalezy zachowac nastepujace zasady:

a) urlop wypoczynkowy powinien by¢ w zasadzie wykorzystany w roku kalendarzowym,
za ktory przyshuguje, przy czym co najmniej jedna czg$¢ urlopu powinna trwac nie
mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych,

b) przesunigcie terminu urlopu lub dzielenie na czgSci moze nastapi¢ jedynie
w przypadkach wyjatkowych, uzasadnionych waznymi wzgledami, za zgoda
przetozonego,

c) przy nazwiskach poszczegdlnych pracownikow nalezy podac ilo$¢ dni urlopu zalegtego,

d) urlop osoby zajmujacej stanowisko kierownicze nie moze pokrywacé si¢ z urlopem
zastepcey,

e) urlop zalegly powinien by¢ wykorzystany do 30 wrzesnia kazdego nastgpnego roku,

f) planem urlopéw nie nalezy obejmowac 4 dni w roku kalendarzowym, ktéore mozna

wykorzysta¢ w formie urlopu na zadanie.



§3

1. Plan urlopu nalezy sporzadzi¢ wedtug nastepujacego wzoru:

Lp. | Imigi Urlop | Urlop Planowany urlop w terminie (okresl datg)
nazwisko | zalegly | biezacy

I |OL IV, | V.| VIL | VIL | VIIL | IX. | X, | XI. | XIIL.

2. Kazdy plan uzgadniany jest z przelozonym i zatwierdzany przez pracodawcg.

§4

Wykonanie 1 nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje pracownik ds. organizacyjnych

1 kadr.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




