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ZARZADZENIE NR 42/2025
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 29 grudnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.: Dz. U. z 2023 r., poz. 120),

Instrukeji inwentaryzacyjnej oraz zgodnie z planem inwentaryzacji na 2025 r. (zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 3/2025 Dyrektora DPS w Machowinie).

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

zarzgdza, co nast¢puje:

1. Termin rozpoczgeia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowiacym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia ustala si¢ na dzien 31 grudnia 2025 r.

2. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie osobowym:
a) Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury srodkéw pienigznych

w kasie, drukow $cistego zarachowania (kart drogowe, arkuszy spisu z natury, KP),
depozytow rzeczowych zdeponowanych w kasie DPS:

Lp. | Imie 1 nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1. | Alina Krzywdzinska specjalista pracy przewodniczaca
socjalnej

2. | Dorota Gasiorska starszy magazynier czltonek

3. | Justyna Petrus-Zarzycka instruktor ds. czlonek
kulturalno-oswiatowych

b) Do przeprowadzenia

inwentaryzacji

w drodze weryfikacji

sald oraz metodg

potwierdzenia sald, komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie osobowym:

Lp. | Imig 1 nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1. | Alina Krzywdzinska specjalista pracy przewodniczaca
socjalne;j

3. | Dorota Gasiorska starszy magazynier cztonek

4 Justyna Petrus Zarzycka instruktor ds. cztonek
kulturalno-oswiatowych

1. Inwentaryzacja metoda potwierdzenia sald nalezy objaé nastgpujace sktadki majatkowe:
a) S$rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci.

2. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi nalezy objac:
a) zobowigzania,

b) rozrachunki z pracownikami, publiczno-prawne,




¢) wartosci niematerialne i prawne,
d) grunty,
e) srodki trwate,
f) pozostale sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j,
g) fundusze wlasne i specjalne,
h) naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
1) wartosci niematerialne 1 prawne.
§3
1. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale ksiggowosci
w terminie do dnia 31 grudnia 2025 1.
2. Do obowiazkoéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegolnosei:
1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w DPS w Machowinie instrukcja inwentaryzacyjng oraz
udziat w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym;
2) pobranie przed rozpoczeciem spisu z natury arkuszy spisu z natury,
3) pobranie od 0sob odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i konicowych,
4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,
5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszezegdlnych sktadnikow majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ilo$ci w arkuszu spisu z natury,
6) terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich informacji
o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych nieprawidtowosciach.
§4
1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 ust. pkt. 1 a nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i sprawdzenia ze stanem gotowki w kasie wg ostatniego raportu
kasowego oraz sprawdzenia ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow $cistego zarachowania.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentéw oraz banku.
3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 nalezy przeprowadzic¢
poprzez porownanie danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje ich warto$ci na dzien 31.12.2025 r.
§5
1. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Zobowiazuj¢ Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobOw postgpowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
3. Przekazania kompletnej dokumentacji do dziatu ksiggowosci.
§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.



