DOM POMOCY SPOLECZNEJ
w MACHOWINIE
76-270 USTKA, tel./fax 59 846 12 82

. ki
e ZARZADZENIE NR 40/2025
. PO T . Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
JsD.omo- 4o \b z dnia 13 listopada 2025 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynach: spozywczym i przemyslowym

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz.120,
Z pdz.zm.)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych w Domu Pomocy Spolecznej

w Machowinie przez komisjg inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Katarzyna Olejniczak — przewodniczacy
2. Malgorzata Spryszak — czionek
3. Justyna Petrus Zarzycka — cztonek

w terminie od dnia 14.11.2025 r. do dnia 21.11.2025 r. zgodnie z planem inwentaryzacji na 2025 r.
stanowigcym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2025 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie z dnia 03.01.2025r.
§2
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.
§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Artykuly spozywcze znajdujace sie w magazynie Spozywczy,
2. Artykuly przemystowe znajdujace si¢ w magazynie przemyslowy,
§4
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spis z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i porownac¢ ze stanem magazynowym z programu Stotowka — dziat ksiggowosci.
§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale ksiggowoSci.
§6
Zobowiazuje¢ komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,
2. przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania, okre$lonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem ruchomym, inwentaryzacji

majatku oraz zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,



3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu ksiggowego po zakonczeniu

spisu,

4. ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na 28.11.2025 .
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sig przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.




