NIP B33 151 = ZARZADZENIE NR 13/2025
Dgs.D.oMog 4N
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 24 marca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia systemu zastepstw w przypadku nieobecno$ci pracownika
w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

Na podstawie art. 69 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023,
poz. 1270 z p6zn. zm.), Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych, § 15 ust. 4 Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie, stanowigcego zalacznik do Uchwaty nr
163/2024 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 14.11.2024 r.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie system zastepstw w przypadku nieobecnosci pracownika w Domu Pomocy
Spolecznej w Machowinie stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad zarzadzeniem sprawuje specjalista ds. organizacyjnych 1 kadr.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 5/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia
19.01.2023 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 13/2025
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie z dnia 24.03.2025 r.

System zast¢pstw w czasie nieobecno$ci pracownika

System zastgpstw w czasie nieobecnosci pracownika w Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie przedstawia sie nastepujaco:

1. W czasie nieobecnosci dyrektora Domu zastepstwo pelni kierownik dziatu opiekuniczo —
terapeutycznego, a podczas nieobecnosei kierownika dziatu opiekuficzo — terapeutycznego
wyznaczony przez dyrektora pracownik, zgodnie z § 15 ust. 4 Regulaminu organizacyjnego
Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie wprowadzonego uchwatg nr 163/2024 Zarzadu

Powiatu Stupskiego z dnia 14 listopada 2024 roku.
2. W czasie nieobecnosci gtéwnego ksiggowego zastepstwo pelni starszy ksiegowy.

3. W czasie nieobecnodci starszego ksiggowego zastepstwo pelni drugi starszy ksiegowy,

a podczas nieobecnosci starszego ksiegowego — gléwny ksiegowy.
4. W czasie nieobecnosci specjalisty zastepstwo pelni starszy ksiegowy.

5. W czasie nieobecnosci starszego administratora zastepstwo pelni specjalista, a podczas

nieobecnosci specjalisty — szef kuchni.

6. W czasie nieobecnosci kierownika dziatu opiekunczo — terapeutycznego zastepstwo petni
starszy pracownik socjalny, a podczas nieobecnosci starszego pracownika socjalnego —

pracownik socjalny.

7. W czasie nieobecnosci starszego pracownika socjalnego zastepstwo petni pracownik socjalny,
a podczas nieobecnosci pracownika socjalnego — kierownik dziatu opiekunczo —

terapeutycznego.

8. W czasie nieobecnosci pracownika socjalnego zastepstwo pelni starszy pracownik socjalny,
a podczas nieobecnosei starszego pracownika socjalnego — kierownik dziatu opiekuniczo —

terapeutycznego.

9. W czasie nieobecnosci szefa kuchni zastepstwo pelni starszy magazynier, a podczas

nieobecnosci starszego magazyniera — starszy administrator.



10. W czasie nieobecnosci starszego magazyniera zastgpstwo peini szef kuchni, a podczas

nieobecnosei szefa kuchni — starszy administrator.



