DPS.GK.0802-01/2023 Machowino, dnia 03.07.2023.r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrole prowadzono w okresie od 01.06.2023 r do 30.06.2023 r. dotyczyta kontroli
przestrzegania Instrukcji kasowej. Powyzszej czynno$ci dokonywata p. Joanna Blok-Chyba - glowny
ksiggowy dziatajagc na podstawie upowaznienia nr 1/2023 wydanego na podstawie Zarzadzenia nr

20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dziat finansowo-ksiggowy
Kontrolowany:

Anna Pitka — starsza ksiggowa

Magdalena Boniek — starsza ksiggowa

Kontrolg przeprowadzano w celu sprawdzenia przestrzegania zasad gospodarki kasowej w Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinie zgodnie z Instrukcja kasowg stanowigca zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 14/2022 Dyrektora DPS w Machowinie z dnia 30 czerwca 2022 r.

Ustalenia kontroli

Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewngtrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 21/2022 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 30.12.2022 r.

W trakcie kontroli ustalono, ze dzial finansowo-ksiggowy na biezaco ewidencjonowat
przychody 1 rozchody s$rodkow pienigznych. Bylo przestrzegane pogotowie kasowe na biezace
wydatki w wysokosci do 15.000 zt oraz sum depozytowych mieszkancoéw do wysokosci 10.000 zi.
Wszystkie wplaty gotowkowe byly ewidencjonowane oznakowanymi, wlasnymi przychodowymi
dowodami kasowymi (KP). Natomiast wyplaty gotowki z kasy odbywaly si¢ nas podstawie
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych (faktur) oraz podan mieszkancow DPS. Srodki pieniezne
podczas kontroli byly przechowywane w metalowej kasetce. W trakcie czynnos$ci kontrolnych stan
srodkow pienigznych w kasie byt zgodny z saldem na raportach kasowych sum depozytowych
I rachunku biezacym jednostki. Na koniec miesigca $rodki pobrane z rachunku wydatkow byty

odprowadzane na rachunek bankowy.



Na tym kontrol¢ zakonczono.
Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowosci sporzadzono notatke

stuzbowa.



