DPS.GK.0802-2/2023 Machowino, dnia 29.12.2023.r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrole prowadzono w okresie od 01.12.2023 r do 29.12.2023 r. dotyczyta realizacji planu
finansowego jednostki. Powyzszej czynno$ci dokonywata p. Joanna Blok-Chyba - gtowny
ksiggowy dziatajac na podstawie upowaznienia nr 9/2023 wydanego na podstawie Zarzadzenia

nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dziat finansowo-ksiggowy
Kontrolowany:

Anna Pitka — starsza ksiegowa
Magdalena Boniek  — ksiggowa
Joanna Blok-Chyba — gtowna ksiggowa

Kontrolg przeprowadzano w celu sprawdzenia realizacji planu finansowego jednostki.

Ustalenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 21/2022 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 30.12.2023 r.

Realizacji budzetu w 2023 rok przebiegala zgodnie z planem finansowym zaréwno po
stronie dochodow jak i wydatkéw. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za wydatkowanie
srodkéw budzetowych na biezaco wnioskowali 0 konieczno$¢ zakupu niezbgdnych materialow
i ustug dla wlasciwego funkcjonowania jednostki. Umozliwito t0 biezaca kontrole budzetu oraz
dokonywanie koniecznych zmian w planach finansowych w poszczegdlnych paragrafach
klasyfikacji budzetowej. Wszystkie ptatnosci za dostawy towaroéw i ustugi odbywaty si¢ w sposob
terminowy zgodnie ze sporzadzanym harmonogramem. Sprawowano biezacg kontrole nad
realizacja budzetu, gospodarka materialowa oraz realizacja zawartych umoéw. Srodki finansowe
wydatkowane byly w sposdb oszczedny i1 planowy. Ksiggowanie operacji gospodarczych odbywa
si¢ na biezaco, rzetelnie i sprawdzalnie, co pozwalato na biezacg kontrolg, analize oraz oceng

sytuacji finansowej i majatkowej jednostki.



W trakcie kontroli ustalono, ze dzial ksiggowos$ci przestrzegal ustalonych procedur
wewnetrznych dotyczacych zasad rachunkowosci w DPS w Machowinie tj. w szczegdlnosci
polityki rachunkowosci, instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksi¢gowych, instrukcji kasowej. Dziat ksiegowos$ci na biezaco dokonywatl rejestracji
I weryfikacji dokumentacji sptywajacej do dziatu ksiggowos$ci. Sprawdzano czy sa one opisane
I podpisane na dowdd skontrolowania przez wilasciwych pracownikow merytorycznych zgodnie
z wykazem os0b upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych oraz zatwierdzone do
realizacji przez dyrektora. Dziat ksiegowosci weryfikowal czy pracownicy merytoryczni wystapili
z wnioskami 0 zaangazowanie wydatkow lub wydatek potwierdza wczesniej zawarta umowa. Plan
finansowy na 2023 rok zostal zrealizowany w 100 % po stronie dochodéow i wydatkow. Srodki,
ktore nie zostaty wydatkowane zostaly zwrocone na koto Starostwa Powiatowego w Stupsku.

Na tym kontrole zakonczono.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowosci sporzadzono

notatke stuzbowa.



