Machowino, dnia 16.06.2023 r.
DPS.DOT.0802-02/2023

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrole przeprowadzono w dniu 16.06.2023 r. dotyczyta realizacji zatozen rozporzadzenia z dnia
23.08.2012 r. w sprawie domow pomocy spotecznej. Powyzszej czynnosci dokonata p. Malgorzata
Spryszak — kierownik dzialu dzialajgc na podstawie upowaznienia nr 2/2023 wydanego na
podstawie Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia

20.09.2012r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dzial opiekunczo - terapeutyczny
Kontrolowany:

Pracownicy dziatu opiekunczo — terapeutycznego

Kontrola dotyczy prawidtowego sporzadzania plandéw 1 sprawozdan pracy z Mieszkancami
w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie w ramach rehabilitacji spotecznej zgodnie z procedura

postepowania.

Ustalenia kontroli
Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewnetrzne] wprowadzonym
Zarzadzeniem 22/2023 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 29.12.2023 r.
Kontrola polegata na sprawdzeniu poprawnego sporzadzania planéw 1 sprawozdan pracy
z Mieszkancami w ramach rehabilitacji spotecznej na terenie Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie zgodnie z procedurga postepowania stanowigca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 28/2020 r. Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia 29.09.2020 r. Kierownik
dziatu nadzoruje catg dokumentacje.
Procedura okresla formy, termin i1 sposéb sporzadzania, sprawdzania i zatwierdzania planow
oraz sprawozdan z wykonania planéw pracy z Mieszkancami Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie w ramach rehabilitacji spolecznej nastepujacych pracownikow: opiekunow,



instruktora ds. kulturalno - o$wiatowych, instruktoréw terapii zajeciowej, pracownikow socjalnych,
psychologa, technikow fizjoterapii.

Opiekunowie pracujacy na oddziatach: ,,Eden”, ,,Oaza”, ,,Arka”, ,Nasza Rodzina”, ,Patac”
i ,,Bialty Domek” wspolnie sporzadzajg roczny plany pracy- opracowywany w grudniu danego roku
kalendarzowego na rok nastepny, kwartalny plan pracy- opracowywany do 25 dnia danego miesigca
w biezacym kwartale na kwartat nastepny.

Realizacj¢ planow pracy z Mieszkancami danego oddzialu opiekunowie odnotowuja
w ,,Dzienniku Zaj¢¢ Opiekunéw (danego oddzialu) z Mieszkancami Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie”.

Instruktor ds. kulturalno - o§wiatowych sporzadza roczny plan pracy- opracowywany w grudnia
danego roku kalendarzowego na rok nastgpny, miesi¢czny plan pracy- opracowywany do 25 dnia
kazdego miesigca na miesigc nastgpny, miesigczne Sprawozdanie z wykonania planow pracy-
opracowywane za miesigc poprzedni do 5 dnia nastepnego miesigca.

Realizacja planoéw pracy odnotowywana jest w ,,Dzienniku zaje¢ instruktora ds. kulturalno -
oSwiatowych z Mieszkafncami Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie, ,,Zeszycie zajeé
Mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie w zakresie turystyki, sportu
1 wypoczynku”, ,Zeszycie zaje¢ Mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie
w zakresie realizacji zadan kulturalno- oswiatowych we wspotpracy z innymi podmiotami”.

Ponadto instruktor ds. kulturalno - o$wiatowych prowadzi ,,Teczk¢ wspotpracy Domu Pomocy
Spotecznej] w Machowinie z innymi podmiotami”,,,Rejestr ksiazek Punktu Bibliotecznego Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinie”,,,Rejestr wypozyczen ksigzek z Punktu Bibliotecznego
Mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie”.

Instruktorzy terapii zajgciowej sporzadzaja roczny plan pracy- opracowywany w grudniu danego
roku kalendarzowego na rok nastgpny, miesigczny plan pracy- opracowywany do 25 dnia kazdego
miesigca na miesigc nastgpny, miesieczne sprawozdanie z wykonania planéw pracy- opracowywane
za miesigc poprzedni do 5 dnia nastepnego miesigca.

Realizacja planow pracy odnotowywana jest w ,,Dzienniku zaje¢ instruktoréw terapii zajeciowej
z Mieszkancami Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie”.

Pracownicy socjalni sporzadzaja roczny plan pracy- opracowywany w grudniu danego roku
kalendarzowego na rok nast¢pny.

Psycholog sporzadza roczny plan pracy- opracowywany w grudniu danego roku kalendarzowego
na rok nastgpny, miesi¢eczny harmonogram zaj¢¢ indywidualnych i grupowych z Mieszkancami

Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie- opracowywany do 25 dnia kazdego miesigca na miesigc



nastepny, ktory jest umieszczony na ogoélnodostgpnych tablicach informacyjnych znajdujacych si¢
w poszczegblnych oddziatach.

Realizacja planu pracy psychologa odnotowywana jest w ,Dzienniku zaje¢ psychologa
z Mieszkancami Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie”.

Ponadto psycholog prowadzi ,,Teczke badan i opinii psychologicznych Mieszkancéw Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinie”.

Technicy fizjoterapii sporzadzajg roczny plan pracy- opracowywany w grudniu danego roku
kalendarzowego na rok nastepny, ,,Indywidualny plan usprawniania rehabilitacyjnego Mieszkanca
Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie” w danym roku- opracowywany w grudniu danego roku
kalendarzowego na rok nastepny lub w razie potrzeb.

Realizacja planow pracy technikow fizjoterapii odnotowywana jest w
»Dzienniku zaje¢ technika fizjoterapii z Mieszkancami Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie” oraz ,Indywidualnej karcie usprawniania rehabilitacyjnego Mieszkanca Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinie” w danym miesigcu.

Instruktor ds. kulturalno - oswiatowych, instruktorzy terapii zajgciowej, technicy fizjoterapii oraz
psycholog, w porozumieniu z czlonkami Rady Mieszkancow Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie sporzadzaja »Plan wydarzen terapeutycznych
w ramach rehabilitacji  spotecznej w danym roku”. Jest on opracowywany
w grudniu danego roku kalendarzowego na rok nast¢pny.

Poszczegdlni  pracownicy sporzadzaja plany pracy 1 sprawozdania z ich wykonania
w formie pisemnej. Nastepnie przedktadajg je do sprawdzenia kierownikowi dzialu opiekunczo -
terapeutycznego 1 zatwierdzenia  przez ~ Dyrektora ~Domu  Pomocy  Spotecznej
w Machowinie.

Plany pracy sa dostepne do wiadomos$ci Mieszkancow Domu na ogdlnodostgpnych tablicach
informacyjnych, ktére znajduja si¢ w poszczegdlnych oddziatach.

Realizacje planow pracy pracownicy odnotowuja w dziennikach zaje¢, ktére zawierajg: date,
dzien tygodnia, rodzaj 1 tematyke zaje¢, numer zaje¢ wg ,,Zakresu programowego zaje¢ rehabilitacji
spotecznej w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie”, imiona i nazwiska uczestnikéw zajec,
oceng wspoOtpracy z pracownikiem, aktywne lub bierne uczestnictwo
w zajeciach, czas trwania zajec, podpis prowadzacego zajecia.

Realizowane zajecia terapeutyczne w ramach rehabilitacji spolecznej odnotowywane  s3
w indywidualnych ,,Dziennikach Rehabilitacji Spolecznej Mieszkancéw Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie”.



W zwiazku z powyzszym stwierdza si¢, ze pracownicy stosuja przepisy wynikajace
z w/w procedur postgpowania. Na tym kontrol¢ zakonczono.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewng¢trznej w Domu Pomoc  Spotecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowosci sporzadzono

notatke stuzbowa, z ktdrg zostali zapoznani kontrolowani.



