ZARZADZENIE NR 24/2023
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania z depozytami warto$ciowymi
Mieszkancow Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

Na podstawie:

Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku
w sprawie domoéw pomocy spotecznej (Dz.U. 2012, poz. 964),

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.),
Ustawy z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks Rodzinny i Opiekunczy (Dz.U. Nr 9, poz. 59
z pézn. zm.),

Ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz.U. Nr
208, poz. 1537),

Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. 2023, poz. 120),

Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2004 nr 64 poz. 593 z pozn.
zm.),

Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku
w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz.U. 2018, poz. 734 z pdzn. zm.),

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin postgpowania z depozytami wartoSciowymi Mieszkancow Domu

Pomocy Spotecznej w Machowinie, stanowiacy zataczniki nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2014 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej; w Machowinie z dnia

28.11.2014 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01.01.2024 roku.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 24/2023
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Regulamin
postepowania z depozytami wartosciowymi Mieszkancow Domu Pomocy Spolecznej

w Machowinie

. Postanowienia ogolne.

§1
Dom Pomocy Spolecznej w Machowinie zapewnia bezpieczne przechowywanie srodkow
pienieznych i przedmiotow wartosciowych stanowigcych wiasno§¢ Mieszkanca tut. DPS
poprzez ztozenie ich do depozytu.
Regulamin okresla sposdb postepowania z depozytami zlozonymi do przechowania
w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie, zwanym dalej Domem.
§2
Do depozytu moga by¢ oddawane $rodki pienigzne i przedmioty wartosciowe.
Do $rodkoéw pienieznych i przedmiotéw wartosciowych zalicza sig:
a) polskie pienigdze obiegowe,
b) walut¢ zagraniczna, monety z metali szlachetnych,
c) metale szlachetne, szlachetne kamienie oraz bizuteri¢ z nich wykonana,
d) ksigzeczki oszczednosciowe, papiery wartosciowe, roznego rodzaju dokumenty migdzy
innymi potwierdzajace prawo wilasnos$ci, udzialy, akcje, obligacje oraz inne wydane przez
banki krajowe 1 zagraniczne papiery wartosciowe,
e) inne przedmioty uznane przez Mieszkanca za wartosciowe.
§3
Za przedmioty wartosciowe 1 $rodki pieni¢zne nie oddane do depozytu na zasadach
wynikajacych z niniejszego Regulaminu Dom nie odpowiada.
Osoby, ktére nie zdecyduja si¢ na zlozenie $rodkow pienieznych i warto§ciowych
przedmiotow do depozytu, sa informowane o braku ponoszenia odpowiedzialnosci
materialnej za te $rodki i przedmioty przez Dom.
Przyjecie informacji, o ktérej mowa w ust. 2, osoby potwierdzaja w formie pisemnej

sktadajac oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.



Il. Procedury postepowania z przedmiotami wartosciowymi.
§4
Dom Pomocy Spotecznej bezposrednio przy przyjmowaniu przedmiotow do depozytu
wartosciowego sporzadza W trzech egzemplarzach spis przedmiotow, zwanym dalej
protokotem. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje Mieszkaniec Domu, drugi sklada si¢
wewnatrz opakowanego depozytu, trzeci dolacza si¢ do akt osobowych Mieszkanca.
. Protokot zawiera nastgpujace dane:
a) nazwisko i imie, date urodzenia Mieszkanca lub imi¢ i nazwisko osoby przekazujgcej
depozyt w imieniu Mieszkanca oraz podpis,
b) date przyjecia depozytu,
c) nazwisko, imig i stanowisko osoby przyjmujacej przedmiot oraz podpis,
d) nazwisko, imig i stanowisko 0sob obecnych przy sporzadzaniu spisu przedmiotow,
opakowaniu i opiecz¢towaniu sktadanego depozytu oraz podpisy,
e) Szczegolowe opisanie przedmiotow (nazwe, rodzaj, jako$é, cechy szczegdlne
i znaki uszkodzenia, barwe, marke, ilo$¢, wage itp.),
f) numer odpowiadajacy kolejnemu zapisowi w Ksiagzce depozytowe;j.
. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Na opakowaniu depozytu zamieszcza si¢ napisy okreslajace:
a) nazwisko i imig, date urodzenia Mieszkanca sktadajacego depozyt,
b) rodzaj depozytu,
c) numer, pod ktorym wpisano go do ksigzki depozytowej.
Srodki pieniezne i przedmioty wartociowe przyjete do depozytu powinny byé
zabezpieczone w sposob wykluczajacy wyjecie lub zmiang przedmiotoéw bez naruszenia
opakowania.
. Przy otwieraniu depozytow nalezy zwroci¢ uwage, czy pieczecie 1 opakowanie nie byty
naruszone.
. W razie stwierdzenia, iz opakowanie, w ktorym znajduje si¢ depozyt, zostato naruszone lub
w przypadku stwierdzenia braku lub niezgodno$ci miedzy zawarto$cig depozytu a spisem
przedmiotow, nalezy sporzadzi¢ protokot przy udziale Mieszkanca (ewentualnie rodziny
lub opiekuna prawnego) oraz komisji powotanej przez Dyrektora Domu, w ktérym zostanie
ustalony rodzaj braku, wysoko$¢ szkody oraz stan opakowania.
. Protokoét po jego sporzadzeniu komisja przekazuje Dyrektorowi Domu w celu przekazania

sprawy organom $cigania.



§5

Przyjecie kazdego przedmiotu wartosciowego do depozytu wpisuje si¢ do Ksigzki

depozytowe;j.

Ksigzka depozytowa DPS Machowino zawiera:

a) kolejny numer depozytu odpowiadajacy numerowi kolejnego zapisu w Ksiazce
depozytowej,

b) dane osobowe niezb¢dne do zidentyfikowania Mieszkanca: imi¢ i nazwisko, numer
PESEL, jezeli taki posiada,

C) spis przedmiotow oddanych do depozytu zawierajacy ich opis oraz liczbe,

d) date przyjecia/ wydania depozytu,

e) podpis osoby przyjmujacej depozyt.

Ksigzke depozytow prowadzi i przechowuje osoba wyznaczona przez Dyrektora Domu.
Przedmioty wartosciowe w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknigtym
ostemplowanym pieczecia Domu i oznaczonym numerem, pod ktorym depozyt zostat
zapisany w Ksigzce depozytowej.

Opakowanie, w ktorym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do Ksigzki depozytowej,
przechowuje si¢ W zamknietej szafie.

Na dzien 31 grudnia kazdego roku osoba wyznaczona przez Dyrektora Domu przeprowadza
inwentaryzacje depozytow.

§6

Protokoty wydania depozytu, powinny by¢ przechowywane przez okres 5 lat od dnia odbioru

depozytu (wzoér wydania depozytu stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu).

1.

2.

I11. Procedura postepowania z depozytami pieni¢znymi.

§7
Dom Pomocy Spotecznej w Machowinie posiada jeden wyodrgbniony rachunek bankowy
sum depozytowych, na ktérym gromadzone sg srodki finansowe wszystkich Mieszkancow
Domu.
Mieszkaniec, kurator lub opiekun prawny w momencie przybycia do tut. Domu sktada do
ZUS, KRUS, OPS itp. stosowne oswiadczenie, w ktorym wskazuje na jaki numer rachunku

bankowego maja by¢ przelewane jego dochody (renta, zasitek staty, zasilek pielegnacyjny

itp.).



3. Dzial Ksiggowosci na podstawie decyzji o odptatnosci za pobyt w DPS wystawionej przez
gming kierujaca do DPS w Machowinie na pobyt staly, nadaje indywidualny oznaczony
imieniem 1 nazwiskiem numer Mieszkanca i wprowadza do ewidencji analitycznej zarowno
na koncie, na ktorym ksieguje si¢ odptatnos¢ za pobyt w DPS 221- (dochody stare/nowe
zasady) — jak i na koncie, na ktorym ksigguje si¢ sumy depozytowe 240-00-999-00000-
0000-01- (indywidualny numer Mieszkanca).

4. Odsetki bankowe naliczane przez bank od $rodkéw zgromadzonych na koncie
depozytowym sg rozksiggowywane przez Dom analitycznie na wszystkich Mieszkancow.

§8
Decyzje o zatozeniu depozytu gotdwkowego Mieszkaniec, jego opiekun prawny lub kurator moze
podja¢ przy przyjeciu, jak réwniez w trakcie pobytu w Domu, podpisujac zgode na zlozenie
srodkdw pienieznych na indywidualne konto depozytowe. Po ztozeniu depozytu gotowkowego
Mieszkaniec, jego opiekun prawny lub kurator otrzymuje pokwitowanie dokonanej wplaty.

§9

W przypadku wptat sum depozytowych do kasy (tj. przekazy pocztowe, $Swiadczenia, doplaty
opiekunéw prawnych) w/w sumy odprowadzane s na rachunek bankowy sum depozytowych.

§ 10

1. Pracownicy Dziatu Ksiggowosci dokonujg potracen na podstawie imiennych faktur za leki
1 materialy medyczne (pampersy, pieluchomajtki) oraz szczepionki. Dokonuja réwniez
przeksiggowan na kontach depozytowych 1 dochodow z tytulu nadptat
1 niedoptat za pobyt w DPS. Na wszystkie w/w czynno$ci majg zgode Mieszkancow Domu
lub opiekunéw prawnych, kuratoréw — o§wiadczenia znajduja si¢ u gldwnego ksiegowego.

2. Przelewy z rachunku sum depozytowych na imienne ksigzeczki oszczednosciowe lub
rachunki oszczedno$ciowe moga by¢ dokonywane na zgode Sadu opiekunczego

w przypadku os6b ubezwlasnowolnionych.

§11

1. Wyptat z kont depozytowych dokonuje si¢ na pisemny wniosek (podanie) Mieszkanca
Domu lub jego opiekuna prawnego, kuratora.

2. Podanie o pobranie $rodkow pienigznych przez w/w osoby kierowane jest do Dziatu

Ksiggowosci.

3. W przypadku dokonywania ze $rodkéw zgromadzonych na koncie depozytowym przez
Mieszkanca zakupow o znacznej wartoSci moze ONn poprosi¢ pracownika pierwszego

kontaktu lub pracownika socjalnego o pomoc w zatatwieniu formalnosci.



§12
Raz w miesigcu wyptacane jest tzw. kieszonkowe na drobne wydatki Mieszkancow. Liste¢ wyptat
sporzadza pracownik socjalny zgodnie z pisemnymi dyspozycjami Mieszkancéw lub ich
opiekundéw prawnych, kuratorow. Wszelkie zmiany kwot wyptat tzw. kieszonkowego muszg by¢
ztozone na pisSmie. Dokumentacja dotyczaca wyptat tzw. kieszonkowego znajduje si¢

u pracownikow socjalnych.

1V. Depozyty osob ubezwlasnowolnionych czeSciowo lub calkowicie.

§13

W przypadku os6b ubezwlasnowolnionych catkowicie depozytem Mieszkanca moze dysponowac

ustanowiony przez Sad opiekun prawny z zastrzezeniem postanowien § 16.

§14
Opicekunowie prawni sktadajg informacje o poczynionych zakupach i stanie konta depozytowego
podopiecznego przed Sad opiekunczy w potrocznych sprawozdaniach ze sprawowanej opieki.
§ 15
W przypadku os6b ubezwlasnowolnionych czesciowo dysponowanie depozytem, w tym $rodkami
zgromadzonymi na koncie depozytowym, moze by¢ dokonywane przez te osoby lub
kuratora wyltacznie w takim zakresie, jakim jest to niezbedne do zaspokojenia potrzeb osoby
ubezwlasnowolnionej czeSciowo. W zakresie przekraczajacym zwykly zarzad majatkiem maja
zastosowanie postanowienia §16 ust 2.
§16
1. Pobranie przez opiekuna prawnego srodkow pieni¢znych z konta depozytowego Mieszkanca
ubezwlasnowolnionego catkowicie dopuszczalne jest wylacznie w celach zwigzanych
z potrzebami Mieszkanca.
2. Dysponowanie depozytem Mieszkanca, w tym pobranie przez opiekuna prawnego
z konta depozytowego Mieszkanca kwot w zakresie przekraczajacym zwyktly zarzad

majatkiem znajdujacego si¢ pod jego opieka, wymaga zgody Sadu.

V. Procedury postepowania z depozytami w przypadku zgonu Mieszkanca.

§17
1. W przypadku zgonu Mieszkanca prawo do pobrania pieniedzy z depozytu gotowkowego

oraz przedmiotéw wartosciowych maja jedynie spadkobiercy.



. Spadkobierca w chwili zgloszenia si¢ po depozyt zmarlego powinien przedstawié
prawomocne postanowienie Sadu stwierdzajace nabycie spadku.
. Osoba uprawniona ma trzyletni termin odebrania depozytu. Termin ten jest liczony od dnia
dostarczenia wezwania do odebrania depozytu.

§18
. W przypadku $mierci Mieszkanca nie posiadajacego rodziny Dom jest zobowigzany
wezwac osoby uprawnione do odebrania depozytu wartosciowego, wyznaczajac trzyletni
termin odbioru oraz poinformowac o skutkach nie podjecia depozytu.
. Informacje w formie ogloszenia wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w Domu przez okres 6
miesiecy (wzor ogloszenia stanowi zalacznik Nr 4 do Regulaminuy).
. W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ depozytu przekracza 5 tysiecy zlotych
przechowujacy depozyt Dom zamieszcza rdwniez ogloszenie na tablicy ogloszen
umiejscowionej w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie i Biuletynie Informacji
Publicznej.
. Niepodjete depozyty ulegaja likwidacji zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami, tj. Ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow
(Dz.U.2008, poz. 1537).

§19
. Pozostale po zmarlym Mieszkancu rzeczy i przedmioty, ktore uzytkowal na co dzien, nalezy
komisyjnie zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy dostgp osobom nieupowaznionym.
. Jezeli Mieszkaniec ztozyl na piSmie oswiadczenie woli dotyczace rzeczy
i przedmiotéw, ktore uzytkowal na co dzien lub zlozyl oswiadczenie woli ustnie
w obecnosci $wiadkow, ktdre zostato spisane 1 podpisane przez Mieszkanca, nalezy postapic
zgodnie z Jego wola.
. Mieszkaniec, ktéremu niepetnosprawnos$¢ lub brak umiejetnosci uniemozliwia zlozenia
podpisu, dokonuje odcisk kciuka w miejscu przeznaczonym na podpis.
. W przypadkach innych niz opisane w ust. 2, rzeczy po zmartym Mieszkancu nalezy ztozy¢

do depozytu, po uprzednim komisyjnym ich spisaniu.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu postepowania z depozytami
wartosciowymi Mieszkancoéw Domu Pomocy
Spotecznej w Machowinie

Machowino, dnia

Oswiadczenie

Oswiadczam, i1z zostalem/am zapoznany/a z prawami i obowigzkami Mieszkancow DPS
w Machowinie oraz mozliwoscig przekazania do depozytu przedmiotow wartosciowych i srodkow

pieni¢znych (za rzeczy nieprzekazane do depozytu Dom nie ponosi odpowiedzialnosci).



Zatacznik nr 2

do Regulaminu postepowania

z depozytami wartosciowymi Mieszkancow
Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Machowino, dnia........................

Protokot przyjecia depozytu

(imig, nazwisko 1 stanowisko)

rzeczy w postaci:

(szczegdtowo opisa¢ przedmioty: nazwa, rodzaj, jakos¢, cechy i znaki szczegdlne, ilos¢, waga, kolor, ewentualne

uszkodzenia, stopien zuzycia itp. oraz szacunkowa warto$¢ przedmiotu w dniu przyjecia do depozytu)

W/w depozyt wpisano w Ksigzce depozytowej pod nr ................

podpis 0séb obecnych przy podpis osoby podpis osoby
przyjmowaniu depozytu przyjmujacej depozyt oddajacej depozyt
L
2

3

Protokoét sporzadzono w 3-ch jednobrzmigcych egzemplarzach.



Zatacznik nr 3

do Regulaminu postepowania

z depozytami wartosciowymi Mieszkancow
Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Machowino, dnia....................

Protokol wydania depozytu

(imi¢, nazwisko i stanowisko)

rzeczy w postaci:

(szczegdtowo opisa¢ przedmioty: nazwa, rodzaj, jako$¢, cechy i znaki szczegdlne, ilos¢, waga, kolor, ewentualne

uszkodzenia, stopien zuzycia itp. oraz szacunkowa warto$¢ przedmiotu w dniu przyjecia do depozytu)

W/w depozyt byt wpisany w Ksigzce depozytowej pod nr ................

podpis 0s6b obecnych przy podpis osoby podpis osoby
wydawaniu depozytu wydajacej depozyt odbierajacej depozyt
e
P

.

Protokot sporzadzono w 3-ch jednobrzmigcych egzemplarzach.
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu postgpowania

z depozytami wartosciowymi Mieszkancow
Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

ZAWIADOMIENIE O DEPOZYCIE
- WEZWANIE DO PODJECIA DEPOZYTU

Dom Pomocy Spotecznej w Machowinie zawiadamia, ze w dyspozycji Domu znajduja si¢
srodki pienigzne zlozone przez Pana/Pania ................ , Syna/corke ................ ,
urodzonego/nej ...........c........ Wi ,zmarlego/tej ...........................
Dziatajac na podstawie ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych
depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537) prosimy o wskazanie os6b uprawnionych do
podjecia  Srodkow  pienigznych  zgromadzonych na koncie depozytowym  Pana/Pani
vees przedktadajac prawomocne postanowienie Sadu
o nabyciu spadku po zmartym/tej.
Jednoczeénie  zawiadamiamy, iz niepodjecie  depozytu przez  spadkobiercow
w terminie 3 lat od daty zawiadomienia spowoduje, ze depozyt ulegnie likwidacji z mocy art. 4
wyzej powotanej ustawy, tj. nastapi przejscie prawa do tego depozytu na rzecz Skarbu Panstwa.
Wezwanie zostanie wywieszone na tablicy informacyjnej Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie.
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