ZARZADZENIE NR 23/2023
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie

Na podstawie: Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
z pozniejszymi zmianami (Dz.U. 1994 nr 111 poz. 535), Ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej z poézniejszymi zmianami (Dz.U. 2004 nr 64 poz. 593) oraz Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie domoéw pomocy
spotecznej (Dz.U. 2018, poz. 734),

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedur¢ postgpowania w przypadku wyptacania $rodkéw finansowych
zgromadzonych na kontach depozytowych mieszkancow w Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie, stanowigca zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc zatgcznik nr 17 do Zarzadzenia 16/2022 z dnia 09.07.2020 1., tj.: Procedura postgpowania
w przypadku wyptacania $rodkow finansowych zgromadzonych na koncie depozytowym

mieszkancoOw Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2024 roku.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 23/2023
Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie z dnia 29.12.2023 .

PROCEDURA

postepowania w przypadku wyplacania srodkéw finansowych zgromadzonych na kontach

1.

10.

depozytowych mieszkancéw Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

W  przypadku os6b ubezwlasnowolnionych catkowicie badz czgsciowo decyzje
o wyptaceniu $rodkow z konta depozytowego Mieszkanca Domu podejmuje opiekun prawny
1 sam dokonuje zakupu. Podanie o wyplacenie §rodkow sklada si¢ do Dziatu Ksiggowosci.
Opiekun prawny moze zwroécic si¢ z prosba o wyplate gotowki w kasie badZz o wykonanie
przelewu na wskazany rachunek bankowy.

Mieszkaniec nieubezwlasnowolniony ma prawo do samodzielnego dysponowania srodkami
zgromadzonymi na swoim koncie depozytowym. W tym celu pisze podanie do Dzialu
Ksiggowosci o wyptacenie srodkow.

W przypadku, gdy Mieszkaniec jest osobg niepiszacg, moze poprosi¢ pracownika pierwszego
kontaktu lub pracownika socjalnego o pomoc w napisaniu podania.

Po sprawdzeniu dostepnosci srodkow na koncie wyptaca si¢ Mieszkancowi okreslong kwotg.
Mieszkaniec kwituje otrzymanie gotowki.

Pracownik pierwszego kontaktu lub pracownik socjalny w obecnosci pracownika Dziatu
Ksiggowosci stwierdza wiarygodnos¢ podpisu Mieszkanca nieumiejgcego pisac.

W przypadku comiesigcznego wyplacania ze swojego konta tzw. kieszonkowego,
Mieszkaniec sktada stalg dyspozycje na pismie. Dokumentacja ta znajduje sie
W podpisanej teczce u pracownikow socjalnych.

Pracownik socjalny sporzadza list¢ kieszonkowego Mieszkancow Domu zgodnie
z dyspozycjami Mieszkancow i przekazuje ja do Dziatu Ksiegowosci.

Srodki winny byé wyplacone tylko i wytacznie na potrzeby Mieszkanca.

W przypadku kwot przekraczajacych zwykly zarzad majatkiem opiekun prawny czy tez
kurator winni zwréci¢ si¢ do Sadu Opiekunczego o wydanie pozwolenia na wyplacenie
wiekszych kwot.

W przypadku razacych zaniedban ze strony opiekuna prawnego i kuratora czy tez dziatania
na szkode swojego podopiecznego, Dom ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Sad

Opiekunczy.



Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



