Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 7/2023 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Machowinie z dnia 01.02.2023 r.

ZASADY EWIDENCJI, UMARZANIA | AMORTYZOWANIA SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

Majatek Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie stanowig:

1. Srodki trwale - to rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki, nabyte lub wytworzone we wilasnym zakresie o wartosci poczatkowej powyzej

10.000 zt. Do $rodkéw trwatych zalicza si¢ w szczegolnosci:

% grunty ujete w KST w grupie 0,

% budynki, budowle ujete w KST w grupach 11 2,

% urzadzenia techniczne i maszyny, ujete w KST w grupach 3, 4,5 6,
% $rodki transportu, ujete w KST w grupie 7,

% inne $rodki trwate, ujete w KST w grupie 8.

Warto$¢ poczatkowa $rodkoéw trwatych stanowi cena ich nabycia. Jezeli nie jest mozliwe
ustalenie ceny nabycia $rodka trwatego, a w szczego6lnosci przyjetego nieodptatnie, jego wyceny
dokonuje si¢ wedlug ceny takiego samego lub podobnego przedmiotu. Warto$¢ poczatkowa srodka
trwalego zwigkszajg koszty jego ulepszenia, polegajace na przebudowie, rozbudowie, modernizacji
lub rekonstrukcji i powodujgcego, ze warto$¢ uzytkowa tego $rodka po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa. Rzeczowe aktywa trwate
podlegaja klasyfikacji zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3.10.2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw trwatych (KST). Za podstawowa jednostke ewidencji przyjmuje sie
pojedynczy element majatku trwatego, ktory jest kompletny, zdatny do uzytku w momencie
przyjecia do uzywania oraz przewiduje si¢ jego uzywanie przez okres dhuzszy niz rok.
W przypadku gdy srodek trwaly (jeden z jego elementow) ulegl zniszczeniu i zastgpiono go
nowym, tzn., ze przywrocono jedynie jego stan poprzedni a wydatki zwigzane z zakupem
sfinansowano z biezacej dziatalnosci. Sytuacje te traktuje si¢ jako zakup materiatow remontowych,

a poniesione w zwiagzku z tym wydatki zalicza si¢ do biezacych kosztow dziatalnosci.



2. Przedmioty spetniajace warunki zawarte w definicji srodka trwatego lecz o wartos$ci poczatkowe;j
zakupu lub wytworzenia rownej lub nizszej niz 10.000 zt, stanowig pozostale srodki trwale.

3. Wartosci niematerialne i prawne sg to nabyte przez jednostk¢ prawa majatkowe nadajace si¢
do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki. Do wartos$ci niematerialnych i prawnych
zalicza si¢ w szczego6lnosci licencje na programy komputerowe.

4. Do ewidencji i zarzadzania srodkami trwatymi, pozostatymi s$rodkami trwatymi oraz
wartosciami niematerialnymi i prawnymi wykorzystuje sie oprogramowanie PROGMAN
WYPOSAZENIE.

5. DPS prowadzi ewidencje ilosciowo - wartosciowg dla:

a. srodkow trwatych, ktérych wartosé poczatkowa jest wyzsza od 10.000 z4,

b. pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci powyzej 1.000 zt do 10.000 zt stanowigcych
wyposazenie jednostki,

C. przedmiotdéw elektrycznych - bez wzgledu na wartos¢,

d. wartosci niematerialnych i prawnych bez wzgledu na wartos¢.

Za ewidencje¢ ilosciowo-warto$ciowg $rodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych

oraz licencji na programy komputerowe odpowiedzialny jest dzial ksiegowoS$ci, natomiast za

ewidencj¢ w/w wymienionych skladnikéw majatkowych wedlug o0s6b materialnie

odpowiedzialnych oraz miejsca ich uzytkowania odpowiedzialny jest starszy administrator. Dane
wynikajace z ewidencji ilosciowo — wartosciowej s uzgadniane z zapisami ksiegowymi w ksiedze
gtownej na koniec kazdego roku. Indywidualny numer inwentarzowy jest nadawany na caty okres
eksploatacji $rodka trwalego, przez dziat ksiegowosci. Oznakowania dokonuje starszy
administrator. Raz nadany numer inwentarzowy nie moze by¢ uzyty ponownie dla innego $rodka
trwalego. Przyjecie srodka trwatego wigze si¢ z wystawieniem dokumentu ksiggowego OT, ktory
powinien zawiera¢: nazwe oraz adres jednostki, kolejny numer OT, date wystawienia, nazwe
srodka trwatego, charakterystyke $rodka trwatego, miejsce uzytkowania $rodka trwatego, date oraz
numer dowodu nabycia $rodka trwatego, warto§¢ srodka trwatego, stawke amortyzacji, symbol
KST, numer inwentarzowy, podpisy zespotu przyjmujacego $rodek trwaty. Numer inwentarzowy
na danym s$rodku trwalym umieszcza si¢ w sposob trwaty w tatwo dostepnym, widocznym miejscu

tak, aby umozliwi¢ jego odczytanie podczas inwentaryzacji.



6. Ewidencji ilosciowej (pozaksiggowej) podlegaja pozostate Srodki trwate o wartosci powyzej
400 zt do 1.000 zt. Ewidencje tych srodkéw z podzialem na miejsce ich uzytkowania, ze
wskazaniem 0s6b odpowiedzialnych za ich uzywanie prowadzi dziat ksiggowos$ci oraz starszy
administrator. Srodki trwale o warto$ci ponizej 1.000 zt wprowadza si¢ do ewidencji
W nastepujacy sposob: data przyjecia, nazwa wyposazenia, miejsce uzytkowania, opis
wyposazenia, nr faktury idatg, kolejny nr inwentarzowy zaczynajacy si¢ od litery, osoba

materialnie odpowiedzialna, dostawca.
7. Nie podlega ewidencji:

a. drobny sprzet o warto$ci do 400 zi, ktory ksieguje si¢ w koszty w dniu wydania do uzytku
oraz zakupione pozostale $rodki trwate i zamontowane w sposob trwaty do $cian, podtdg np.

wyktadziny, umywalki, armatura sanitarna, opony itp.,

b. zakupione pozostate srodki trwale wyposazenie biurowe, gospodarcze i dekoracyjne:

8. Srodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje metoda liniowa
jednorazowo za okres calego roku. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od warto$ci
poczatkowe] S$rodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych i prawnych poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym ten $rodek lub warto$¢ przyjeto
do uzywania, do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpisow
amortyzacyjnych z ich warto$cig poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji,
zbyto lub stwierdzono ich niedobor. Odpisy amortyzacyjne zmniejszaja warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych, dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich wartosci, na skutek uzywania
lub uplywu czasu. Odpiséw amortyzacyjnych od $rodka trwatego dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego roztozenia jego wartoSci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania ustala si¢ stawke i metode jego
amortyzacji, nie rzadziej niz na dzien bilansowy S$rodki trwate wycenia si¢ wedtug cen nabycia
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne. Podstawa do ustalenia kwoty umorzenia i amortyzacji
srodkow trwatych jest tabela amortyzacji, w ktorej sg ewidencjonowane wszystkie zmiany
w stanie srodkéw trwatych. Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe od
srodkow trwatych podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych
przepisach.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajgce;j

10.000 zt odpisuje si¢ w koszty pod datg przekazania do uzywania w peinej wartosci poczatkowej,

jako zuzycie materiatow lub towardw.
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