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Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 01.06.2022 r. do 30.06.2022 r. dotyczyta kontroli
poprawnosci przestrzegania Instrukcji Magazynowej przez pracownikow DPS w Machowinie.
Powyzszych czynno$ci dokonaty p. Joanna Blok-Chyba - glowny ksiggowy dziatajac na podstawie
upowaznienia nr 2/2022 wydanego na podstawie Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy

Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dzial gospodarczy i Dzial finansowo-ksiggowy
Kontrolowany:

Dorota Gasiorska - magazynier

Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia przestrzegania zasad gospodarki magazynowe;.

Ustalenia kontroli
Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 28/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 31.12.2021 r.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono zabezpieczenie pomieszczen
magazynowych przed kradzieza i wlamaniem, warunki przechowywania materialow zapewniajace
ochrong zapaséw przez zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem, zanieczyszczeniem oraz
utrzymanie magazynow w nalezytym porzadku. Zweryfikowano nalezyte rozmieszczenie
w magazynach materiatow wg grup, asortymentow i rodzajow. W trakcie czynnosci kontrolnych
sprawdzono réwniez sposdéb wydawania towardw z magazynu spozywczego i przemystowego.
Towar wydawany z magazynéw zgadzal si¢ z wystawionymi dokumentami RW. Ponadto
zweryfikowano kilka faktur za artykuty spozywcze z dokumentami PZ. Dokonano wyrywkowego
sprawdzenia zgodnosci standéw magazynowych z ewidencjg prowadzona przez dzial ksiegowosci.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Rzeczywiste stany magazynowe na dzien 06.06.2022 r. sa



zgodne ze stanami wynikajacymi z ewidencji ilo§ciowej prowadzonej przez magazyniera oraz
ilosciowo-wartosciowa ewidencjg prowadzong przez dziat ksiggowosci.

Na tym kontrolg zakonczono. Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Domu
Pomocy Spotecznej w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowo$é

sporzadzono notatke stuzbowa, z ktérg zostal zapoznany kontrowany.




