DPS.GK.0802-2/2021 Machowino, dnia 30.11.2021.r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrolg¢ prowadzono w okresie od 01.09.2021 r do 29.11.2021 r. dotyczyta poprawnosci
przestrzegania gospodarki kasowej. Powyzszej czynno$ci dokonywata p. Joanna Blok-Chyba -
glowny ksiegowy dziatajac na podstawie upowaznienia nr 5/2021 wydanego na podstawie

Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

Kontrola kasy

Kontrolowany:

Anna Pitka  — starsza ksiggowa

Kontrol¢ przeprowadzano w celu sprawdzenia przestrzegania gospodarki kasowej zgodnie
z Instrukcja Kasowa stanowigcg zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 15/2018 Dyrektora DPS
w Machowinie z dnia 16.08.2018 r.

Ustalenia kontroli

Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewng¢trzne; wprowadzonym
Zarzadzeniem 39/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 31.12.2020 r.

W trakcie kontroli sprawdzono zabezpieczenie srodkow pienieznych znajdujacych si¢ kasie.
W czasie kontroli niezbedny zapas gotowki (pogotowie kasowe) na biezace wydatki oraz pogotowie
kasowe sum depozytowych mieszkancow byto zgodne z Instrukcja Kasowa. Gotéwka z banku byta
przewozona do wysokosci ustalonego limitu z zachowaniem nalezytej ochrony mienia.

Kasjer zlozyl o§wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mieni
oraz o znajomosci przepisoOw dotyczacych gospodarki kasowe;.

Wyptaty gotéwki odbywaly si¢ na podstawie przedtozonych zatwierdzonych dokumentow
ksiggowych tj. faktur, list wyptat oraz podan mieszkancow.

Na tym kontrole zakonczono.



Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej w Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidtowos$¢ sporzadzono notatke

stuzbowa, z ktorg zostaly zapoznane osoby kontrowane.



