ZARZADZENIE NR 20/2022
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 14 listopada 2022 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.: Dz. U. z 2021 r., poz. 217),
Instrukcji inwentaryzacyjnej, Procedur kontroli procesow zwigzanych z gospodarowaniem mienia w DPS
W Machowinie oraz Instrukcji w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
w DPS w Machowinie oraz zgodnie z planem inwentaryzacji na 2022 r. (zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 2/2022 Dyrektora DPS w Machowinie).

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Wyznaczam termin od dnia 15.11.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. do przeprowadzenia peine;j
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie przez
komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

1) Dorota Lachowicz — przewodniczgca
2) Alina Krzywdzinska — czlonek
3) Artur Gladikowski — czlonek
4) Monika Sterenczak — cztonek

5) Matgorzata Spryszak  — czlonek

§2

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien spisu dla
sktadnikéw majgtkowych ujetych w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz wartoSci niematerialnych
I prawnych metodg weryfikacji, natomiast dla pozostatych sktadnikow majatkowych na
koniec roku obrotowego.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatku:

1) srodki trwate,

2) pozostale srodki trwate,

3) warto$ci niematerialne i prawne,
4) srodki pieni¢zne w kasie,



5) naleznosci,

6) zobowigzania,

7) druki $cistego zarachowania (polecenie wyptaty gotowki, karty drogowe, arkusze spisu
zZ natury, KP),

8) paliwo,

9) fundusze wlasne 1 specjalne.

§3

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 2 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.

2. Inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 4 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i sprawdzenia ze stanem gotowki w kasie wg ostatniego raportu
kasowego.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 2 wust. 2 pkt 5 nalezy
przeprowadzi¢ W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

6. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 7 nalezy przeprowadzié¢
poprzez spisanie drukoéw znajdujacych si¢ w kasie i sprawdzenie ze stanem wynikajagcym
z ksiggi drukow scistego zarachowania.

7. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 8 nalezy przeprowadzié¢
w drodze spisu z natury i pordwnanie ze stanem wynikajacym z ostatnich kart drogowych.

8. Inwentaryzacje finansowego majatku trwalego wymienionego w § 2 ust. 2 pkt 9
przeprowadzi¢ poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacj¢ ich warto$ci na dzien 31.12.2022 r.

§4

1. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zobowiazuje Komisje do:
-przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad 1 Sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej, Procedurach kontroli procesow
zwigzanych z gospodarowaniem mienia w DPS w Machowinie oraz Instrukcji w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego w DPS w Machowinie.

3. Przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiggowosci w celu dokonania
ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych i sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze w dziale ksiggowosci.



§5

1. Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjng oraz udziat w  szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym,

2) pobranie przed rozpoczg¢ciem spisu arkuszy spisu z natury,

3) pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych.

§6

Ostateczny termin zakonczenia 1 rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na dzien
15.01.2023 r.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Dyrektor Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



