Harmonogram inwentaryzacji

Zatacznik Nr 1 do Instrukcji inwentaryzacyjnej

. .. Obiekt . L Rodzaj, forma, metoda, .
Lp | Przedmiot Inwentaryzacji . . Termin realizacji i ! Podmiot
zinwentaryzowania technika inwentaryzacji
| Czynnosci przedinwentaryzacyjne
Przygotowanie i wydane
1 zarza,dzema W sprawie Dom Pomo_c;_/ Spotecznej Zarzadzenie
powotania cztonkow w Machowinie
komisji inwentaryzacyjnej
. Przewodniczacy
Opracowanie . L
> |h Dom Pomocy Spotecznej komisji wraz z
armonogramu . !
. I, w Machowinie gtownym
inwentaryzacji .
ksiggowym
Szczegolowy harmonogram inwentaryzacji
Lp | Przedmiot Inwentaryzacji _ Obiekt _ T_ermm przepr_c.)wadzenla Rodzgj, f_orma, metoda},_ Podmiot
zinwentaryzowania inwentaryzacji od - do technika inwentaryzacji
Przeprowadzenie ustnego .
. , - Przewodniczacy
szkolenia cztonkow komisji M
. e N POT PR PS 20....r. - komisji wraz z
1. |inwentaryzacyjnej i - S .
T N BT 20....r gtownym
przekazanie niezbednych .
ksiggowym

drukéw




Przeprowadzenie ogledzin
srodkow trwatych i
pozostatych srodkow
trwalych w uzywaniu pod

Starszy

wazeledem oznakowania i Dom Pomocy Spotecznej |.................. 20....r. - ooledzin administrator z
0 w Machowinie .. 20....r gledzmy osobg materialnie
przydatnosci oraz o
.. . o odpowiedzialng
uzgodnienie ewidencji pol
spisowych z ewidencja
ksiegowa
Likwidacja srodkow . -
zniszczonych, Dom Pomo_c;_/ Spoteczne] 31,1220 sporzadzenie protokotu Kom_ISJa .
. w Machowinie likwidacyjna
nieprzydatnych
Przekazanie glownemu
k31qgowemu 515110l T 67 = | ccocoocoocoocacoasoas 20....r protokot l_(om_|51a :
zatwierdzonych przez likwidacyjna
kierownika jednostki
Zebranie oswiadczen
wstepnych od 0so6b
odpov_vled_2|alnych R 20....r. - Komisja
materialnie, przekazanie - - . .
- O, 20....r Inwentaryzacyjna
arkuszy spisowych i
pozostatych drukow
inwentaryzacyjnych
Skladniki aktywow/pasywéw podlegajace inwentaryzacji
Grunt Dane ewidencji ksiegoweji [od...........ooevenininnnnn. Weryfikacja sald na dzien | Komisja
y ewidencji analitycznej dOoveiiiiiiiis inwentaryzacyjna




. Dane ewidencji ksiegoweji [od..........c.coeeuininenn.. spis z natury wg stanu na | Komisja
Byl €, LR ewidencji analitycznej do.iiiiii dzien ..............ooonlll inwentaryzacyjna
Srodki trwale I I gg .......................... ZFZMIZ j natury wg stanu na :?]Svrg:]sgyzacyjna
Srodld frpalie vy iEmean | Dane anidenel ksigrome ZS .......................... Zzllse j natury wg stanu na ﬁgvrg:giryzacyjna
Warto$ci niematerialne i . o coode Weryfikacja sald na dzien | Komisja
prawne IDES G g [ S GO o[ T O inwentaryzacyjna
&rodki trwale w budowie Deie eridsns Efmeme gg .......................... Weryfikacja sald na dzien :f](\?vrg:iﬁyzacyjna
Rozrachunki z . o coode Weryfikacja sald na dzien | Komisja

. . Dane ewidencji ksiggowe] . .
pracownikami Lo T (OO SOPP inwentaryzacyjna
Rozrachunki publiczno- Dane ewidencii ksiceowei Od..oiiiiiiiiin Weryfikacja sald na dzien | Komisja
prawne ISICBOWE 0 e, inwentaryzacyjna

Naleznosci z wyjatkiem
nalezno$ci spornych i od Pisemne uzgodnienia sald z Komisia
Naleznosci watpliwych, naleznosci od do. kontrahentami na inwentja ryzacyjna

0sOb nieprowadzacych
ksiag rachunkowych




Porownanie danych
ewidencji ksiggowej z

Wedtug stanu ewidencji Od. ..o odpowiednimi Komisja
10. | Fundusze wlasne . . .. I .
ksiggowej do.iiiiii dokumentami i weryfikacja | inwentaryzacyjna
ich warto$ci na
dzien............
Poréwnanie danych
ewidencji ksiggowej z
. Wedtug stanu ewidencji Od...iviiiiiiii odpowiednimi Komisja
11. | Fundusze specjalne . . . T .
ksiggowej doeeiiiii dokumentami i weryfikacja | inwentaryzacyjna
ich warto$ci na
dzien.............
s . Roczna, pelna spis z natury .
12. | Srodki pienigzne w kasie Ka_sa Zn_ajdu]qca Sle W 13112200 i wg stanu na dzien .Komlsja .
dziale finansowo-ksiggowe;j 31.12.20 inwentaryzacyjna
o, Roczna, spis z natury wg .
13, | DIUICSCISIEB0 e 3112.20. e, stanu na dzief S
................................. 311220, yzacyj
Roczna, spis z natury wg .
L S P . Komisja
14. | Materialy: paliwo, inne | =" 311220000 stanu na dzien inwentaryzacyjna

31.12.20..........




Przekazanie glownemu

4 ksu;g_owemu protokolow T 20....r protokot I*_(0m_ISJa .
zatwierdzonych przez likwidacyjna
kierownika jednostki
Zebranie oswiadczen
wstepnych od 0sob
odpov_vled_2|alnych R OO 20....r. - Komisja

5 |materialnie, przekazanie - - . .

- N IO, 20....r Inwentaryzacyjna
arkuszy spisowych i
pozostatych drukow
inwentaryzacyjnych

I Inwentaryzacja
Przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow Wedty

1 |majatkowych Domu Wedhlug harmonogramu Wedhug harmonogramu Wedhug harmonogramu h &

: armonogramu
Pomocy Spotecznej w
Machowinie
Pobranie od osob
materialnie Bezposrednio po zakonczeniu . . Komisja

2 - - . A Druki podpisane . .
odpowiedzialnych spisu pol spisowych inwentaryzacyjna
oswiadczen koncowych

3 Przekazanie dokumentacji: [ SRR 20....r. - Arkusze spisowe, Komisja
spisow majatku itp. | 20....r o$wiadczenia, protokoty inwentaryzacyjna




Ztozenie sprawozdania z
przeprowadzonego spisu z

4 |natury $srodkéw trwatychi | - |rTTTTTTTOYTY 38 ' ; i Wedhug ustalonych wzorow ﬁ%@:}iﬁ sacvina
srodkow trwalych w | [ yzacyj
uzywaniu

5 Rozhczenlfa si¢zpobranych | | 20....r. - Wedtug ustalonych wzorow KomISja _
arkuszy SpISOW)/Ch .................. 20....r Inwentaryzacyjna
Przekazanie materiatbowdo | |l 20....r. - , Prze\./vp.dnlczqcy

6 dziatu ksieeowosci 20, 1 Wedtug ustalonych wzorow | komisji

ggowosci | 200 inwentaryzacyjnej

Il Wycena materialow inwentaryzacyjnych, ustalenie weryfikacji i rozliczenie r6znic
Wycena arkuszy
(protokotow) spisowych
oraz sprawdzenie

1 poprawnosci dokumentacji 20, 1 Dzialy prowadzace
inwentaryzacyjnej $srodkow | e ewidencj¢
trwatych 1 pozostatych
srodkow trwatych w
uzywaniu
Ustalenie r6znic Dziaty prowadzace

2 |. O 20....r . .
inwentaryzacyjnych ewidencje




Przekazanie catosci
dokumentacji srodkéw
trwatych i pozostatych
srodkow trwalych w
uzywaniu

Glowny ksiegowy

Wyjasnienie okolicznosci 1
przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych
(protokot z rozliczenia
inwentaryzacji)

Komisja
inwentaryzacyjna

Decyzja kierownika
jednostki z rozliczenia
roznic

Kierownik jednostki

Ewidencja r6znic
inwentaryzacyjnych

Ksiegowos¢

Spozytkowanie ustalen inwentaryzacji dla potrzeb zarzadzania

Rozliczenie 0so6b
materialnie
odpowiedzialnych
(windykacja nalezno$ci)

Ksiggowos¢, radca
prawny







