ZARZADZENIE NR 4/2022
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 21 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania informacji publicznej w Domu Pomocy

Spolecznej w Machowinie

Na podstawie: Ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 roku (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pdzn. zm.)
o dostepie do informacji publicznej, Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
I Administracji z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr
10, poz. 68)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udostgpniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ osobom kierujacym dziatem oraz specjaliScie ds.

organizacyjnych i kadr.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenie nr 4/2022

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie z dnia 21.01.2022 r.
REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ W DOMU POMOCY

SPOLECZNEJ W MACHOWINIE

§1
Regulamin okresla zasady udostepniania informacji publicznej w Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie.

§2
Informacja publiczng jest kazda informacja w sprawach publicznych dotyczaca dziatalnosci Domu

Pomocy Spotecznej w Machowinie.

§3
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do: uzyskania informacji publicznej,
w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczegoélnie istotne dla

interesu publicznego; wgladu do dokumentéw urzedowych domu pomocy spoteczne;.

§4
Prawo dostepu do informacji publicznej podlega ograniczeniu w przypadku, gdy jej jawnos¢ lub

dostgpnos¢ zostala wytaczona ustawowo.

§5
Do udostgpniania informacji publicznej] w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie zobowigzany

jest w pierwszej kolejnosci dyrektor, a nastepnie osoby wytwarzajace informacje publiczna.

§6
Udostepnianie informacji publicznych nastgpuje w drodze oglaszania informacji publicznych,
w tym dokumentéw urzgdowych w Biuletynie Informacji Publicznej Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie; udostepniania informacji, ktora nie zostata udostepniona w BIP na pisemny
wniosek zainteresowanego, przy czym informacja, ktora moze by¢ udostgpniona niezwlocznie,
udostegpniana jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku; w drodze wytozenia lub

wywieszenia w ogolnodostepnych miejscach w jednostce.



§7
Informacje publiczne udostgpnione w sposéb, o ktorym mowa w § 6 sg oznaczone danymi
okreslajagcymi tozsamo$¢ osoby, ktora wytworzyta informacje lub odpowiada za tre$¢ informacji,

danymi okreslajacymi tozsamos¢ osoby, ktora udostepnita informacj¢ oraz dat¢ udostepnienia.

§8
Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w BIP Domu Pomocy Spolecznej

w Machowinie, udostgpniana jest na wniosek (wg zatacznika nr 1).

§9
1. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nast¢puje w terminie nie p6ézniej niz 14 dni
od dnia wplywu wniosku.
2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1,
powiadamia si¢ wnioskujacego w tym terminie o powodach opdznienia oraz terminie,
w jakim udostgpni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia wptywu

whniosku.

§10

1. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposodb i w formie zgodne;j
z wnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktorymi dysponuje podmiot zobowigzany do
udostegpnienia informacji, uniemozliwiaja udostgpnienia w sposob okreslony we wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostgpniona w sposob wskazany we wniosku, podmiot
zobowigzany do wudostgpniania informacji powiadamia pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepniania 1 wskazuje, w jaki sposéb informacja moze
by¢ udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy
wniosku o udostgpnienie informacji w sposob wskazany w powiadomieniu, postgpowanie

o udostgpnienie informacji umarza sig.

§11
Dostep do informacji publicznej jest bezptatny.

§12
Whioski o udostgpnienie informacji publicznej i odpowiedzi na wnioski znajduja si¢
w ewidencji dotyczacej skarg i wnioskow, ktora znajduje si¢ w sekretariacie Domu Pomocy

Spotecznej w Machowinie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania informacji
publicznej w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Dane wnioskodawcy

(Imig 1 nazwisko/ jednostka):

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U. 2001 Nr 112, poz. 1198, z pdzn. zm.), zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji

W nastgpujacym zakresie:

Sposdb udostepnienia informacji publicznej (prosze¢ zaznaczy¢ wiasciwe):
e Dostep do informacji w podmiocie udostepniajacym []
e Kserokopia |
e Plik komputerowy O

Forma przekazania informacji publicznej (prosz¢ zaznaczy¢ wlasciwe):
e Przeslanie poczta elektroniczng na wskazany adres (|
e Przestanie poczta na wskazany adres (|

e Osobisty odbidr przez wnioskodawce (|

MiejSCOWOSC, data 1 POAPIS .. .vinetenet ettt



Skladajac wniosek oSwiadczam, ze zostalem poinformowany/a, iz:

Administratorem danych, ktére podalem/tam stanie si¢ Dom Pomocy Spotecznej
w Machowinie, Machowino 53, 76-270 Ustka.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: (aktualne dane w BIP DPS Machowino).
Cel przetwarzania danych: rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji
publicznej.

Podstawa przetwarzania danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogbélne  rozporzadzenie 0 ochronie danych) w  zwiazku
z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U.
z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do rozpatrzenia wniosku zgodnie z
ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Podane dane osobowe beda przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOow prawa lub zawartej umowie powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Dane osobowe przetwarzane beda do czasu rozpatrzenia wniosku oraz uptywu
terminu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z udostepnianiem informacji
publicznej.

Jestem $wiadomy/a przyslugujacego mi prawa dostgpu do danych osobowych
dotyczacych mojej osoby, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania.

Jestem $wiadomy/a przystugujacego mi prawa do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigeciem.

Jestem $wiadomy/a o przystugujacym mi prawie do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zostatem poinformowany/a, ze podane przeze mnie dane nie be¢da podlegad
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Zapoznatem/am si¢ z treScig w/w klauzuli informacyjnej oraz zrozumiatem/am jej tresé.

(data i podpis wnioskodawcy)



