ZARZADZENIE NR 29/2021
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 31 grudnia 2021 r.

W sprawie zmiany zarzgadzenia nr 16/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie z dnia 09.07.2020 r. w sprawie wprowadzenia procedury postepowania

Na podstawie: Ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego z pdzniejszymi
zmianami (Dz.U. 1994 nr 111 poz. 535), Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spolecznej
z pozniejszymi zmianami (Dz.U. 2004 nr 64 poz. 593), Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie doméw pomocy spotecznej (Dz.U. 2018, poz.

734),

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu 16/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 09.07.2020
w sprawie wprowadzenia postgpowania zmienia si¢:
e Zalacznik nr 3 - Procedure dotyczaca nieobecnosci Mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie stanowiaca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi dziatu opiekunczo — terapeutycznego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenie nr 29/2021

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie z dnia 31.12.2021 r.
PROCEDURA

dotyczaca nieobecnosci Mieszkanca Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

Procedura okresla zasady zglaszania przez Mieszkanca Domu personelowi dyzurujacemu
wyjscia poza teren DPS Machowino.

Dom Pomocy Spotecznej w Machowinie ma charakter otwarty (istnieje peina swoboda
wyjscia).

Osoby opuszczajace Dom w ciggu jednego dnia maja obowigzek zgloszenia tego faktu
opiekunowi dyzurnemu, ktory rejestruje ten fakt w zeszycie wyjs$¢ poza teren DPS.
Wyjscia 0s6b o ograniczonej sprawno$ci fizycznej lub psychicznej oraz o0sob
ubezwtasnowolnionych powinny odbywaé¢ si¢ w towarzystwie opiekuna prawnego,
cztonka rodziny lub pracownika Domu.

Na okoliczno$¢ opuszczenia Domu przez Mieszkanca wypisuje si¢ ,,Karte tymczasowego
opuszczenia Domu” (zatacznik nr 1).

W przypadku, gdy Mieszkaniec nie wraca z przepustki w okreslonym terminie 1 nie zglosit
tego faktu personelowi dyzurujacemu, wowczas pracownik socjalny lub pielggniarka
dyzurujaca ustala Jego miejsce pobytu.

Mieszkaniec Domu moze korzysta¢ z urlopu.

Urlopem jest nieobecno$¢ przekraczajaca jeden dzien.

Maksymalny okres nieobecnosci w DPS, za ktory Mieszkaniec nie ponosi odptatnosci,
wynosi 21 dni w roku kalendarzowym.

Zamierzony urlop powinien by¢ zgloszony do tut. Domu co najmniej 3 dni przed
planowanym terminem.

W momencie urlopowania osoby catkowicie ubezwlasnowolnionej o jej nieobecno$ci
powiadamiany jest opiekun prawny.

Kazda sprawa dotyczaca urlopu rozpatrywana jest indywidualnie. W sytuacji, gdy
srodowisko, z ktorego pochodzi Mieszkaniec budzi watpliwosci co do zapewnienia
Mieszkancowi odpowiednich warunkow  socjalno-bytowych (nasz Mieszkaniec
przebywajacy na urlopie powinien mie¢ zapewnione warunki zblizone do standardow
obowiazujacych w DPS Machowino), wowczas pracownik socjalny Domu zobowigzany

jest sprawdzi¢ warunki tam panujace (jesli miejsce urlopowania oddalone jest od DPS
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Machowino w promieniu 50 km). W przypadku dalszej odlegtosci pracownik socjalny
Domu zwraca si¢ do tamtejszego osrodka pomocy spotecznej o udzielenie telefonicznej
informacji o warunkach socjalno-bytowych panujacych w $§rodowisku, w ktorym ma by¢
urlopowany Mieszkaniec. W sytuacji nie budzacej watpliwos$ci odstepuje si¢ od
sprawdzenia warunkow socjalno-bytowych.

Urlopu Mieszkancowi udziela dyrektor Domu.

Na okoliczno$¢ udzielenia urlopu Mieszkancowi wystawiana jest ,,Karta urlopowa”
(zatacznik nr 2) w dwoch egzemplarzach, tj. dla Mieszkanca i do dokumentacji dziatu
opickunczo - terapeutycznego, podpisana przez dyrektora, pracownika socjalnego
i opiekuna/pielegniarke petnigcych dyzur w dniu wyjazdu.

W przypadku przeciwwskazan do urlopu, np. nagla choroba Mieszkanca, pracownik
socjalny informuje rodzing o zaistnialej sytuacji i o ewentualnym przesunigciu terminu
wyjazdu.

Przed wyjazdem Mieszkanca na urlop pielegniarka dyzurujgca przygotowuje leki wraz ze
szczegotowa informacjg ich stosowania i dawkowania zgodnie z zaleceniami lekarza.
Jezeli Mieszkaniec zabierany jest na urlop przez rodzing, wéwczas zobowigzuje si¢ ona do
sprawowania nad Nim nalezytej opieki oraz regularnego podawania lekéw zgodnie
z zaleceniami lekarza.

Istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia urlopu. W tej sytuacji rodzina powinna zgtosi¢ ten fakt
pracownikowi socjalnemu lub w dniach ustawowo wolnych pielegniarce dyzurujacej
1 ustali¢ termin powrotu Mieszkanca.

Dom nie ponosi odpowiedzialnosci za Mieszkanca przebywajacego na urlopie.
Opuszczenie Domu przez Mieszkanca bez odnotowania w zeszycie wyj$¢ poza teren
Domu lub nie uzyskanie karty urlopowej traktowane jest jako samowola.

Pracownik Domu w razie stwierdzenia samowolnego opuszczenia terenu Domu przez
Mieszkanca zglasza ten fakt Kierownikowi dzialu opiekunczo - terapeutycznego, ktory
zgtasza ten fakt dyrektorowi oraz pracownikowi socjalnemu.

Pielegniarka lub pracownik socjalny bezzwlocznie zglasza ten fakt policji. Czynnos¢ te
wykonuje telefonicznie badz osobiscie.

Rownolegle kierownik dziatu opiekunczo - terapeutycznego koordynuje poszukiwania
Mieszkanca w obrgbie Domu 1 najblizszej okolicy.

Kierownik dzialu opiekunczo - terapeutycznego przy poszukiwaniu korzysta¢ moze
z samochodu stuzbowego oraz z pomocy innych oséb zatrudnionych w Domu Pomocy

Spotecznej w Machowinie w uzgodnieniu z dyrektorem.
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Pracownik socjalny lub pielgegniarka dyzurujagca zawiadamia rodzing lub opiekuna
prawnego o samodzielnym oddaleniu si¢ Mieszkanca z terenu Domu.

Zaprzestaje si¢ czynnosci poszukiwawczych z chwilg przybycia Mieszkanca lub jego
odnalezienia, o czym takze powiadamia si¢ instytucje oraz osoby, ktére zostaly
zawiadomione o samowolnym opuszczeniu Domu przez Mieszkanca.

Wszystkie czynnosci dotyczace samowolnego opuszczenia Domu przez Mieszkanca oraz
zwigzane z Jego poszukiwaniem odnotowuje sie w raportach oddziatowych
1 dokumentacji rejestrujacej samowole (zatgcznik nr 3), ktora znajduje si¢ u pracownikow
socjalnych.

W przypadku gdy brak opieki zagraza zyciu lub powaznie zagraza zdrowiu Mieszkanca,
dyrektor Domu moze ograniczy¢ mozliwos¢ samodzielnego opuszczania przez tego
Mieszkanca terenu domu pomocy spotecznej na podstawie zas§wiadczenia lekarza
wydanego na czas oznaczony, nie dluzszy niz 6 miesiecy, wskazujacego zasadno$¢
takiego ograniczenia.

W przypadku np. stanu epidemii dyrektor Domu stosownym zarzadzeniem moze

wstrzymac urlopowanie Mieszkancow DPS Machowino.

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

Krzysztof Surowiec



Zatacznik nr 1 do procedury dotyczacej nieobecnosci
Mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Machowino, dn. .

KARTA TYMCZASOWEGO OPUSZCZENIA DOMU

Pan/Pani:

w dniu:

wyjezdza:

samodzielnie/-pod opieka (niepotrzebne skreslic):

Pracownik socjalny podpis: opiekuna/pielegniarki Dyrektor
(niepotrzebne skreslic)

Czytelny podpis osoby odbierajacej/Mieszkanca:

Adres i numer kontaktowy:




Zatacznik nr 2 do procedury dotyczacej nieobecnosci
Mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Machowino, dnia T.

DPS.DOT.5013 — __ /rok

KARTA URLOPOWA

Pan/Pant:

od dnia: do dnia

wyjezdza:

samodzielnie/ pod opieka (niepotrzebne skresli¢

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pracownik socjalny podpis: opiekuna/pielegniarki Dyrektor
(niepotrzebne skreslic)

Podpis osoby odbierajacej/Mieszkanca: Adres i numer kontaktowy:

Uwagi:
Mieszkaniec nie ponosi optat za okres nieobecno$ci nieprzekraczajacej 21 dni w ciggu roku

kalendarzowego.

[lo$¢ do wykorzystania: ...........ccccveeevennnee.

(podpis pracownika socjalnego)



Zatacznik nr 3 do procedury dotyczacej nieobecnosci
Mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

INFORMACJA
0 samowolnym oddaleniu si¢ Mieszkanca Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

I. Okolicznosci oddalenia:

I1. Podjete dzialania:
1. Zawiadomienie policji (KO, GOUZINA): .....ccveiueiiieie et sre e

4. Stan prawny Mieszkanca (w pelni wtadz, ubezwlasnowolniony, ubezwtasnowolniony czgsciowo,
dane teleadresowe opiekuna prawnego/KUratora): ..........cccccveieerieeiieiieie e ese e sre e

(czytelny podpis pracownika)

II1. INformacje Przyial: .......oooriiiiiiiiiie e eaaas
(kierownik dzialu opiekunczo - terapeutycznego)




Zasady postepowania w przypadku samowolnego oddalenia si¢

Mieszkanca Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

1. Opuszczenie Domu przez Mieszkanca bez odnotowania w zeszycie wyjs¢ poza teren Domu lub
nie uzyskanie karty urlopowej traktowane jest jako samowola.

2. Pracownik Domu w razie stwierdzenia samowolnego opuszczenia Domu przez Mieszkanca
zglasza ten fakt kierownikowi dzialu opiekunczo — terapeutycznego, ktory zglasza ten fakt
dyrektorowi oraz pracownikowi socjalnemu.

3. Pracownik bedacy na dyzurze (pielggniarka, opiekun, pracownik socjalny) bezzwlocznie zglasza
ten fakt policji. Czynno$¢ t¢ wykonuje telefonicznie, po czym wypelnia informacje
o samowolnym oddaleniu si¢ Mieszkaca Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie oraz
odnotowuje to w zeszycie raportow.

4. Roéwnolegle kierownik dziatu opiekunczo — terapeutycznego koordynuje poszukiwania
w obrgbie Domu.

5. Pracownicy Domu, po otrzymaniu informacji od kierownika, natychmiast podejmuja akcje
poszukiwawcza w obrgbie Domu oraz na terenie wsi.

6. Kierownik dzialu opiekunczo - terapeutycznego przy poszukiwaniu korzystaé moze
z samochodu stuzbowego oraz z pomocy innych oséb zatrudnionych w Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie w uzgodnieniu z dyrektorem Domu.

7. Zaprzestaje si¢ czynno$ci poszukiwawczych z chwila przybycia Mieszkanca lub Jego
odnalezienia, o czym takze powiadamia si¢ instytucje oraz osoby, ktore zostaly zawiadomione o
samowolnym opuszczeniu Domu przez Mieszkanca.

8. Wszystkie czynno$ci dotyczace samowolnego opuszczenia Domu przez Mieszkanca oraz

zwigzane z poszukiwaniem odnotowane sg w raportach i dokumentacji rejestrujacej samowole.



