ZARZADZENIE NR 22/2021
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
z dnia 12 listopada 2021 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynach: spozywczym,
przemyslowym, ,Pomorskie S.0.S” oraz ,,Fundusz Covidowy”

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Domu Pomocy Spoteczne;j

w Machowinie przez komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Dorota Lachowicz — przewodniczacy
2. Artur Gladikowski — Czionek
3. lwona Ziniewicz — cztonek

w terminie od dnia 16.11.2021 r. do dnia 19.11.2021 r. zgodnie z planem inwentaryzacji na
2021 r. stanowigcym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2021 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Machowinie z dnia 04.01.2021 r.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg Spisu z natury.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Artykuly spozywcze znajdujace si¢ w magazynie spozywczy,
2. Artykuty przemystowe znajdujgce si¢ w magazynie przemystowy,
3. Artykuly przemystowe znajdujace si¢ w magazynie ,,Pomorskie S.0.S.”,
4

. Artykuty przemystowe znajdujace si¢ w magazynie ,,Funduszu Covidowego”.

§4
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spis z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu

zZ natury i porownac ze stanem magazynowym z programu Stotowka — dziat ksiggowosci.



§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale ksiggowosci.

§6
Zobowiazuje¢ komisj¢ do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,
2. przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania, okre§lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem ruchomym,
inwentaryzacji majatku oraz zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,
3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu ksiggowego po zakonczeniu
spisu,

4. ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikow inwentaryzacji ustalam na 26.11.2021 r.



