ZARZADZENIE NR 25/2020
DYREKTORA DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MACHOWINIE
z dnia 26 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 16/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie z dnia 09.07.2020 r. w sprawie wprowadzenia procedur postepowania

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku
w sprawie domdOw pomocy spolecznej z pdzniejszymi zmianami (Dz.U. 2018, poz 734),
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 listopada 2012 r. w sprawie sposobu
organizacji obshlugi bibliotecznej w domach pomocy spotecznej oraz sposobu wspodtdziatania
bibliotek publicznych w wykonywaniu tej obstugi (Dz.U.2012 p0z.1291)

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie
zarzadza, co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu nr 16/2020 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 09.07.2020
r. w sprawie wprowadzenia procedur postepowania zmienia si¢:
e Zalacznik nr 15 — Procedura zywienia Mieszkanca w Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
e Zalacznik nr 18 — Procedurg funkcjonowania Samorzadu Mieszkancow w Domu Pomocy
Spotecznej w Machowinie, stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
e Zalacznik nr 19 — Procedurg dziatania Punktu Bibliotecznego w Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie, stanowiacg zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Domu Pomocy Spoteczne; w Machowinie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



10.

11.

12.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 25/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie z dnia 26.08.2020 .

PROCEDURA

zywienia Mieszkanca w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

Mieszkancy maja zapewnione calodzienne wyzywienie sktadajace si¢ z trzech gtéwnych
positkow: $niadania, obiadu 1 kolacji, dodatkowo otrzymuja drugie $niadanie
i podwieczorek.
Positki wydawane sg w godzinach:

a) $niadanie: 7% -9%

b) obiad: 123°- 14%

c) kolacja: 18%- 20%
Jadtospis opracowuje kuchmistrz — szef kuchni w konsultacji z pielggniarka, magazynierem,
przewodniczacym Rady Mieszkancow, a zatwierdza go dyrektor.
Jadlospis tygodniowy wywiesza si¢ na ogodlnodostgpnych tablicach informacyjnych
znajdujacych si¢ na poszczegdlnych oddziatach.
Mieszkancy spozywaja positki w stoldwkach, osoby lezace jedza positki w pokojach
mieszkalnych. Na indywidualne zyczenie Mieszkaniec moze spozywac positki we wilasnym
pokoju. W razie potrzeby Mieszkaniec jest karmiony.
Na zlecenie lekarza wydawane sg positki dietetyczne (dieta watrobowa, cukrzycowa i inne).
Porcje zywieniowe przygotowywane sg przez personel kuchenny i przesytane winda na
stotowke oddzialu Palac 1 Nasza Rodzina. Pozostate oddzialy maja dostarczane positki
w termosach lub pojemnikach z gn.
Rozktadaniem positkow w stotowce zajmuje si¢ personel.
Przed spozyciem positku Mieszkancy powinni umy¢ rece.
Osobom brudzacym odziez zewnetrzng zakladane sa $liniaki jednorazowe, ktore po
spozyciu positku sg wyrzucane do kosza.
Na kazdym oddziale przez catg dobe dostepne sg dla wszystkich Mieszkancéw podstawowe
produkty Zywieniowe oraz napoje.

W zywieniu stosuje si¢ obowigzujace normy oraz zalecenia lekarza.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 25/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie z dnia 26.08.2020 .

PROCEDURA

funkcjonowania Samorzadu Mieszkancow w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

1. W Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie dzialta Samorzad Mieszkancéw, w sktad

ktoérego wchodza wszyscy Mieszkancy.

Samorzad Mieszkancow tworzy si¢ w celu reprezentowania spraw Mieszkancow przed
dyrektorem oraz pracownikami Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

. Mieszkancy DPS Machowino maja prawo wypowiada¢ si¢ w sprawie funkcjonowania
Domu oraz zgtasza¢ swoje uwagi badz wnioski w tym zakresie.

. Mieszkancy Domu uczestnicza w zebraniach z pracownikami Domu odbywajacych si¢
przynajmniej raz na pot roku lub w miare potrzeb. Podczas spotkah omawiane sg istotne dla
Mieszkancow kwestie dotyczace ich zycia w tut. Domu. Po kazdym zebraniu zostaje
spisany protokot (zatacznik nr 1 do niniejszej procedury) oraz podpisana lista obecnos$ci
Mieszkancow uczestniczacych w zebraniu (zatacznik nr 2). W przypadku niemozno$ci
uzyskania podpisu od Mieszkanca stosowng adnotacje¢ robi pracownik socjalny.

Samorzad Mieszkancow reprezentowany jest przez Rade Mieszkancow.

. W sktad Rady wchodzi szesciu Mieszkancéw Domu:

e przewodniczacy,

e zastepca przewodniczacego,

o sekretarz,

e trzech cztonkow.

Wybory do Rady Mieszkancow odbywaja si¢ raz na dwa lata. (Wzor karty do glosowania
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury).

Przed wyborami kandydaci do Rady Mieszkancéw sporzadzaja plakaty badz informacje
dotyczace m. in. zaangazowania w codzienne sprawy 1 zycie Domu, a takze checi
uczestnictwa w dziatalno$ci Rady. Informacje te zostaja wywieszone na ogélnodostepnych
tablicach informacyjnych w poszczegdlnych oddziatach Domu.

Cztonkowie Rady chcacy zrezygnowac ze swojej funkcji, sporzadzajg pisemng informacje,
a w przypadku probleméw z pisaniem, przekazuja takg wiadomo$¢ pracownikowi
socjalnemu, ktory sporzadza protokot. Zostaje wtedy wyznaczona data wybordéw

uzupetniajacych do Rady.
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11.

12.

13.

14.
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Forma wyborow do Rady Mieszkancow jest zalezna od mozliwosci psychofizycznych
Mieszkancow i1 podlega uzgodnieniu w czasie zebrania ogdlnego MieszkancoOw poprzez
jawne glosowanie.

Po kazdych wyborach spisana zostaje Kadencja Rady 1 wywieszona do wiadomosci

Mieszkancow oraz personelu na ogélnodostepnych tablicach informacyjnych znajdujacych

si¢ w poszczegolnych oddziatach Domu (zatacznik nr 4 do niniejszej procedury).

Spotkania czlonkéw Rady odbywaja si¢ przynajmniej raz na trzy miesigce lub

w zaleznosci od potrzeb. Po kazdym spotkaniu zostaje spisany protokoét (zatacznik nr 5)

1 zalaczona lista obecno$ci wraz z podpisami pracownikow biorgcych udziat w zebraniu.

Rada Mieszkancéw odpowiedzialna jest w szczego6lnosci za:

e wspolprace z dyrektorem i innymi pracownikami Domu w kwestiach dotyczacych zycia
codziennego Mieszkancow, w tym m.in. spraw socjalno- bytowych czy kulturalno-
oswiatowych,

e ksztaltowanie 1 rozwijanie wlasciwych stosunkéw migdzy Mieszkancami Domu,
a takze relacji miedzy personelem a Mieszkancami,

e tworzenie jadlospisow we wspOlpracy z kuchmistrzem — szefem kuchni,

e przyjmowanie 1 zglaszanie wnioskOw oraz opinii dotyczacych organizacji dnia
codziennego 1 zycia Domu, w tym propozycji dotyczacych zaje¢ terapeutycznych
w ramach rehabilitacji spolecznej, wyposazenia wnetrz, zakupu sprzetow itp.,

e wspoOlprace przy organizowaniu imprez w tut. Domu, m.in. udziat w opracowywaniu
rocznego harmonogramu imprez, pomoc W przygotowaniach oprawy danego
wydarzenia,

e dbanie o przestrzeganie przez Mieszkancow Domu Karty Praw 1 Obowigzkow
Mieszkanca Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

Z Rada Mieszkancow na biezaco wspotpracuja: dyrektor Domu, kierownik dziatu

opiekunczo — terapeutycznego, pracownik socjalny, instruktor ds. kulturalno- o$wiatowych,

terapeuta zajeciowy, technik fizjoterapii/ fizjoterapeuta, kuchmistrz- szef kuchni, psycholog.

Za stalg wspolprace z Radg Mieszkancoéw odpowiedzialny jest pracownik socjalny.

Rada Mieszkancow jest glosem catej spolecznosci Domu i1 ma obowigzek godnie

reprezentowa¢ Mieszkancdw oraz ich interesy.



Zatgcznik nr 1

do Procedury funkcjonowania

Samorzadu Mieszkancow

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Protokoét z zebrania Samorzadu Mieszkancow z dnia

Rada Mieszkancow:

1
2
3
4.
5
6

Porzadek obrad:

Podpisy cztonkéw Rady 1 0s6b zaproszonych:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Zatacznik nr 2

do Procedury funkcjonowania

Samorzadu Mieszkancow

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Lista obecnos$ci 0sob przybytych na zebranie Mieszkancow Domu Pomocy Spoltecznej

w Machowinie

Data zebrania:

Lp.

Imig¢ i nazwisko Mieszkanca

Podpis




Zatacznik nr 3

do Procedury funkcjonowania

Samorzadu Mieszkancow

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Przykladowa karta do przeprowadzenia wyborow, biorac pod uwage stan psychofizyczny
mieszkancow oraz ich brak umiejetnosci czytania i pisania.

ZEBRANE GLOSY NA POSZCZEGOLNYCH ODDZIALACH:

ODDZIAL LICZBA KANDYDACI DO RADY
MIESZKANCOW
OBECNYCH
PODCZAS
GLOSOWANIA

EDEN

OAZA

ARKA

BIALY DOMEK

NASZA RODZINA

PALAC

OGOLNA LICZBA

MIESZKANCOW

OGOLNA LICZBA

GLOSOW

Osoba liczaca glosy:

Osoby obecne podczas przeprowadzania glosowania:




Zatacznik nr 4

do Procedury funkcjonowania

Samorzadu Mieszkancow

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Kadencja Rady Mieszkancow na lata

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

wybranej podczas wybordow dnia

Przewodniczacy:

Zastgpca Przewodniczacego:

Sekretarz:

Cztonkowie:
1.
2.

Informacje¢ sporzadzit:

Zatwierdzil:



Zatacznik nr 5

do Procedury funkcjonowania

Samorzagdu Mieszkancow

w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie

Protokoét z zebrania Rady Mieszkancéw z dnia

Rada Mieszkancow:

1
2
3
4.
5
6

Porzadek obrad:

Podpisy Rady i 0s6b zaproszonych:

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 25/2020
Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie z dnia 26.08.2020 r.

PROCEDURA

dzialania Punktu Bibliotecznego w Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie

Punkt Biblioteczny znajduje si¢ w sali terapii zajgciowe] Domu Pomocy Spotecznej

w Machowinie i przeznaczony jest dla Mieszkancéw Domu.

Za Punkt Biblioteczny odpowiada instruktor ds. kulturalno - o$wiatowych (prowadzacy

Punkt Biblioteczny).

Punkt czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7 do 15. (Wyjatek stanowia

wyjazdy prowadzacego z Mieszkancami w celach terapeutycznych - wtedy Punkt

Biblioteczny jest nieczynny). W przypadku nieobecnosci prowadzacego dzialalno$cia

Punktu Bibliotecznego kieruje instruktor terapii zajgeciowe;.

W przypadku gdy stan zdrowia Mieszkanca uniemozliwia mu opuszczenie pokoju,

w ktérym przebywa, materiaty biblioteczne dostarczane sa do pokoju Mieszkanca.

Zbiory znajdujace si¢ w Punkcie Bibliotecznym, dopasowane do zainteresowan

Mieszkancow, sa odpowiednio ewidencjonowane w przeznaczonym do tego Rejestrze

Ksigzek Punku Bibliotecznego Domu Pomocy Spoteczne; w Machowinie prowadzonym

przez instruktora ds. kulturalno — oswiatowych.

Wszystkie wypozyczane pozycje z Punktu Bibliotecznego sa odnotowywane w Rejestrze

Wypozyczen Ksigzek z Punktu Bibliotecznego Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

Zasady korzystania z Punktu Bibliotecznego:

a) Mieszkaniec wypozycza ksigzke/ audiobooka na czas nie dtuzszy niz jeden miesigc. Jesli
chcialby przedtuzy¢ termin, musi poinformowa¢ o tym prowadzacego Punkt
Biblioteczny.

b) Prowadzacy Punkt Biblioteczny udziela informacji o ksigzkach i pomaga przy doborze
literatury w zalezno$ci od zainteresowan Mieszkanca.

c) Na miejscu kazdy Mieszkaniec moze skorzysta¢ z kacika czytelniczego, w ktorym
dostepna jest codzienna prasa oraz czasopisma o réznej tematyce, a takze akty prawne

dotyczace Domow Pomocy Spotecznej.

d) Mieszkaniec majacy problemy z czytaniem moze skorzysta¢ z oferty audiobookow,

ktore rowniez moze wypozyczy¢ do swojego pokoju.



e) Na miejscu kazdy Mieszkaniec ma mozliwos¢ korzystania z komputera i internetu.
Pomocy przy obstudze komputera udziela prowadzacy Punkt Biblioteczny lub osoba go
zastepujaca.

f) Mieszkaniec ma obowigzek szanowa¢ wypozyczone pozycje ze zbioru. Zagubienie lub

zniszczenie ksigzki/ audiobooka nalezy zglosi¢ Prowadzacemu Punkt Biblioteczny.



