Machowino, dnia 31.12.2018.r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewng¢trznej

Kontrole prowadzono w okresie od 01.12.2018 r do 31.12.2018 r. dotyczyta nadzoru nad
gospodarka finansowa. Powyzszej czynnosci dokonywala p. Joanna Blok-Chyba - gléwny
ksiggowy dzialajac na podstawie upowaznienia nr 8/2018 wydanego na podstawie Zarzadzenia
nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:

Dziat finansowo-ksiegowy

Kontrolowany:
Anna Pitka — starsza ksiegowa
Malgorzata Ciok  — ksiegowa

Joanna Blok-Chyba — giowna ksiegowa

Kontrolg przeprowadzano w celu sprawowania biezacego nadzoru nad gospodarka finansowa.

Ustalenia kontroli

Kontrole przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewngtrznej wprowadzonym
Zarzgdzeniem 26/2017 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia 29.12.2017 .

W trakcie kontroli ustalono, ze dzial ksiggowosci przestrzegat ustalonych procedur
wewngtrznych dotyczacych zasad rachunkowosci w DPS w Machowinie tj. w szczegdlnosei
polityki rachunkowosci, instrukeji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych, instrukcji kasowej. Dzial ksiggowosci na biezaco dokonywal rejestracii
1 weryfikacji dokumentacji sptywajacej do dzialu ksiegowosci. Sprawdzano czy sa one opisane
i podpisane na dowéd skontrolowania przez whasciwych pracownikéw merytorycznych zgodnie
z wykazem 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksicgowych oraz zatwierdzone do
realizacji przez dyrektora. Dziat ksiggowosci weryfikowal czy pracownicy merytoryczni wystapili
z wnioskami o zaangazowanie wydatkéw lub wydatek potwierdza wezesniej zawarta umowa.

Reaﬁzacji budzetu w 2018 rok przebiegata zgodnie z planem finansowym zaréwno po
stronie dochodéw jak i wydatkow. Pracownicy odpowiedzialni za wydatkowanie $rodkéw



budzetowych na biezgco zglaszali koniecznos¢ zakupu niezbednych materiatéw i ushug dla
mieszkancéw domu, co umozliwito biezaca kontrole budzetu oraz dokonywanie koniecznych zmian
w planach finansowych w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej. Srodki na wydatki
zamawiane byly zgodnie ze sporzadzanych harmonogramem platnosci. Wszystkie platnosci za
dostawy towarOw 1 ustugi odbywaly si¢ w sposob terminowy. Sprawowano biezaca kontrole nad
realizacja budzetu, gospodarka materiatows oraz realizacjg zawartych uméw. Srodki finansowe
wydatkowane byly w sposob oszczedny i planowy. Ksiegowanie operacji gospodarczych odbywa
si¢ na biezgco, rzetelnie i sprawdzalnie, co pozwala na biezaca kontrolg, analize oraz oceng sytuacji
finansowej i majatkowej jednostki.

Na tym kontrole zakonczono.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Domu Pomocy Spolecznej

w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowosci sporzadzono

notatke shuzbows.




