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Machowino, dnia 25.10.2017 1.
DPS.DO0.0802-01/17

Notatka
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrole przeprowadzano dnia 25.10.2017 r. dotyczyta przestrzegania polityki bedzpieczenstwa
informacji polegajacej na sprawdzeniu burek pracownikéw w Domu Pomocy Spotecznej w
Machowinie. Powyzszej czynnosci dokonata p. Dorota Lachowicz (starszy referent) dziatajac na
podstawie upowaznienia nr 4/2017 wydanego na podstawie Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dziat finansowo- ksiegowy

Dziat administracyjno-gospodarczy

Kontrolowany:
Pracownicy administracyjni
Kontrola dotyczyta sprawdzenia czy po zakohczeniu pracy na biurkach pracownikéw nie znajdujg

si¢ dokumenty zawierajace dane osobowe.
Ustalenia kontroli

Kontrola polegata przede wszystkim na ogledzinach pomieszczen biurowych tj.
pracownik6éw socjalnych, kierownika dziatu, starszego administratora, ksiegowych oraz sekretariat
po zakonczeniu pracy. Podczas kontroli stwierdzono brak dokumentéw pozostawionych na
biurkach. Wszystkie byly pochowane w szafach zamykanych na klucz.

Na tym kontrole zakonczono. Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej
w Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata zadnych

nieprawidtowosci sporzadzono notatke stuzbowa.
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Nazwa jednostki

Program kontroli

Nazwa podmiotu kontrolowanego : DOM POMOCY SPOLECZNE]

Imieg i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego/kontrolujacych

Dorota Lachowicz — starszy referent
Nr upowaznienia/upowaznien 4/2017
Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe koordynatora (jezeli dotyczy)

Nr upowaznienia

Temat kontroli: ,,czyste biurka”

Cel kontroli sprawdzenie czy po zakonczonej pracy pracownicy nie zostawili na biurkach
dokumentow zawierajacych dane osobowe.

Rodzaj kontroli (planowa, dorazna) planowana- problemowa.
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Termin przeprowadzenia kontroli: 02.10.2017 r. do 31.10.2017 r.

Zakres przedmiotowy kontroli'
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¥ Nalezy wskazaé, co bedziemy kontrolowac, np. faktury, umowy, akta.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej

Machowino, dnia 02.10.2017 r.

(miejsce i data)

Upowaznienie nr 4/2017

do przeprowadzenia kontroli wewngtrznej

Na podstawie § 8 ,Regulaminu kontroli wewnetrznej” stanowiacego zatacznik do

Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia
20.09.2012 1.

upowazniam Pana/Paniy DOROTE LACHOWICZ

(imie i nazwisko kontrolujacego)

do przeprowadzenia kontroli: ochrona danych osobowych ., kontrola czystych biurek”

obejmujacej okres

ktérej przedmiotem bedzie sprawdzenie przestrzegania przepiséw o ochronie danych

osobowych.

Termin wazno$ci upowaznienia od 02.10.2017 r. do 31.10.2017 r
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