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Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrolg prowadzono w okresie od 01.01.2016 r do 19.12.2016 r. dotyczyta nadzoru nad
gospodarkg finansowa. Powyzszej czynnosei dokonywata p. Joanna Blok-Chyba - gtowny
ksiggowy dziatajac na podstawie upowaznienia nr 10/2016 wydanego na podstawie Zarzadzenia

nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dziat finansowo-ksiegowy
Kontrolowany:

Anna Pitka ~ starsza ksiegowa
Magdalena Boniek —ksiggowa

Joanna Blok-Chyba - gléwna ksiegowa

Kontrol¢ przeprowadzano w celu sprawowania biezacego nadzoru nad gospodarka finansowa.

Ustalenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 27/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 31.12.2015 1.

W trakeie kontroli ustalono, ze dzial finansowo-ksiggowy przestrzegal ustalonych procedur
wewngtrznych dotyczacych zasad rachunkowosci w DPS w Machowinie tj. w szczeg6lnosci
polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw, zasad gospodarki kasowej. Dzial
ksiggowosei na biezagco dokonywal: sprawdzenia prawidtowoséei dokumentéw ( faktur, podan
mieszkancow itp.), weryfikowat czy sa one podpisane na dowdd skontrolowania przez wlasciwych
pracownikéw merytorycznych zgodnie z wykazem os6b upowaznionych do zatwierdzania
dowodow ksiegowych

Realizacji budzetu w 2016 rok przebiegata godnie z planem finansowym, pracownicy
merytoryczni na biezgco sktadali wnioski o zaangazowanie srodkéw finansowych , co umozliwito
biezgcg kontrole budzetu oraz dokonywanie zmian w planach finansowych w poszczegdlnych

paragrafach klasyfikacji budzetowej. Srodki na wydatki zamawiane byty zgodnie z



harmonogramem platnosci. Platnosci za dostawy towardw i ushugi odbywaly sie w sposob
terminowy. Sprawowano biezacg kontrole nad realizacja budzetu, gospodarka materiatows oraz
realizacja uméw. Srodki finansowe wydatkowane byly w sposob oszczedny i planowy.
Ksiggowanie operacji gospodarczych odbywa sie na biezaco, rzetelnie, sprawdzalnie, co pozwala na
biezgcg kontrolg oraz analize i ocene sytuacii finansowej oraz majgtkowej jednostki.

Na tym kontrole zakoniczono.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Domu Pomocy Spoteczne;j
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidtowo$¢ sporzadzono notatke

stuzbowa, z ktorg zostat zapoznany kontrowany.
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Nazwa jednostki

Program kontroli

Nazwa podmiotu kontrolowanego : DZIAL FINANSOWO-KSIEGOWY

Imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcego/kontroltjacych ... eereveeveooe oo
Joanna Blok-Chyba- gléwny ksiggowy
Nr upowaznienia/upowaznien 10/2016
Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe koordynatora (jezeli dotyczy)
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Temat kontroli: biezacy nadzor nad gospodarka finansowa

Cel kontroli: biezgcy nadzér nad gospodarkg finansowa

Rodzaj kontroli (planowa, dorazna) planowana- problemowa

Okres objety kontrola: od 01.01.2016 1. do 30.12.2016 .

Termin przeprowadzenia kontroli: grudzien 2016 r.

Zakres przedmiotowy kontroli' dokumenty ksiggowe.

Sporzadzit: :L_ Zatwierdzit:

DYREKTER
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; Nalezy wskaza¢, co bedziemy kontrolowac, np. faktury, umowy, akta.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej

Machowino, dnia 02.12.2016 r.

(migjsce i data)

Upowaznienie nr 10/2016

do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej

Na podstawie § 8 ,Regulaminu kontroli wewnetrznej” stanowiacego zalacznik do

Zarzgdzenia nr  20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia
20.09.2012r.

upowazniam Pana/Panig JOANNE BLOK-CHYBA

(imig i nazwisko kontrolujgcego)

do przeprowadzenia kontroli: biezgcego nadzoru nad gospodarka finansowa
obejmujacej okres od 01.01.2016 1. do 31.12.2016 1.

ktérej przedmiotem bedzie biezacy nadzér nad gospodarka finansowa

Termin waznosci upowaznienia od 01.12.2016 r. do 30.12 016 I
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( podpis Wydaja(cego upowazmeme)



