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DPS.D0O.0802-02/16

Notatka stluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej

Kontrolg przeprowadzono w dniach 23.11.2016 r.- 24.11.2016 r. dotyczyla przestrzegania
przepisow o ochronie danych osobowych w dziale opiekuficzo- terapeutycznym. Powyzsze]
czynnosci dokonata p. Dorota Lachowicz -starszy referent dziatajac na podstawie upowaznienia
nr 8/2016 wydanego na podstawie Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie z dnia 20.09.2012 r.

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dziat opiekunczo- terapeutyczny
Kontrolowany:

Pracownicy pierwszego kontaktu

Kontrola dotyczy sprawdzenia poprawnosci stosowania przepisoéw dot. ochrony danych osobowych

oraz stosowania polityki bezpieczenstwa informacji Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie.

Ustalenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewngtrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 27/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Machowinie z dnia 31.12.2015 r.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze pracownicy pierwszego kontaktu (dalej
pracownicy ppk) przetwarzaja dane osobowe 120 mieszkancéw, w celu sporzgdzenia
indywidualnych planéw wsparcia. Podczas ogledzin miejsc przechowywania danych osobowych
mieszkancow tutejszego domu stwierdzono, ze wszystkie plany wsparcia mieszkancow
przechowywane sg w szafach, szafkach zamykanych na klucz. W aktach osobowych mieszkancéw
znajduja si¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych. Pracownicy posiadaja w aktach
zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu o ochronie danych osobowych przeprowadzonego

przez Administratora Danych Osobowych



W zwigzku z powyzszym stwierdza sie, ze pracownicy ppk stosujg przepisy wynikajace
z polityki bezpieczenstwa informacji (dotyczacej przechowywania, zabezpieczania dokumentacji)
wprowadzonej zarzadzeniem nr 3/2013 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej z dnia 02.01.2013 r.
oraz przepiséw wynikajgeych z ustawy o ochronie danych osobowych.

Na tym kontrole zakoniczono.

Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowosé sporzgdzono notatke

stuzbowa, z ktora zostali zapoznani kontrowani.

STARSZY REFERENT

!
mgr Dorotd Lachowicz
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Nazwa jednostki

Program kontroli

Nazwa podmiotu kontrolowanego : DZIAL OPIEKUNCZO-TERAPEUTYCZNY

Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego/kontrolujgcych

.......................................

Dorota Lachowicz — starszy referent
Nr upowaznienia/upowaznien 8/2016
Imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe koordynatora (jezeli dotyczy)

.........................................
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Temat kontroli: ochrona danych osobowych

Cel kontroli sprawdzenie poprawnosci stosowania ustawy o ochronie danych osobowych i polityki

bezpieczenstwa informacji

Rodzaj kontroli (planowa, dorazna) planowana- problemowa.
Okres objety kontrola: od 01.01.2016 r. do 31.10.2016 1.
Termin przeprowadzenia kontroli: listopad 2016 r.

Zakres przedmiotowy kontroli!
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thiwiendzit:

Ctecznej

: Nalezy wskaza¢, co bedziemy kontrolowa¢, np. faktury, umowy, akta.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu przeprowadzania
kontroli wewnetrznej

Machowino, dnia 02.11.2016 r.

(miejsce i data)

Upowaznienie nr 8/2016

do przeprowadzenia Kkontroli wewne¢trzne;j

Na podstawie § 8 ,Regulaminu kontroli wewngtrznej” stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia
20.09.2012 r.

upowazniam Pana/Pania DOROTE LACHOWICZ

(imie i nazwisko kontrolujacego)

do przeprowadzenia kontroli: ochrona danych osobowych w dziele opiekuniczo- terapeutycznym
obejmujacej okres od 01.01.2016 r. do 31.10.2016 .

ktérej przedmiotem bedzie sprawdzenie przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych w dziale opiekunczo-terapeutycznym

Termin waznosci upowaznienia od 02.11.2016 r. do 30.11.2016r.,
DYREKTOR

Domu Pomocy Spotecznej
w Machowinie

L e
mgr EW{:J M%y?zarczyh

( podpis wydajacego upowaznienie)



