DOM POMOCY SPOLECZNE,
w MACHOWINIE
76-270 USTKA tel./fax 059 846 12 92
woj. pomorskile

NIP 839329 802291796 Machowino, dnia 29.07.2016 r.

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonej kontroli wewngetrznej

Kontrole przeprowadzono w dniach od 04.07.2016 r. do 29.07.2016 r. dotyczyla
kontroli poprawnosci naliczania ptac. Powyzszych czynnosci dokonaty p. Joanna Blok-Chyba
- gléwny ksiegowy dziatajac na podstawie upowaznienia nr 1/2016 wydanego na podstawie
Zarzadzenia nr 20/2012 Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Machowinie z dnia
20.09.2012 .

Nazwa podmiotu kontrolowanego:
Dzial finansowo-ksigegowy
Kontrolowany:

Anna Pitka - Starsza Ksiggowa

Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia przestrzeganie zasad wynikajacych
z wewnetrznych regulacji dotyczacych naliczania wynagrodzen i nagrod jubileuszowych
oraz Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych, Ustawy z

dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia kontroli

Kontrole pr?eprowadzono zgodnie z planem Kontroli Wewnetrznej wprowadzonym
Zarzadzeniem 27/2015 Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej w Machowinie z dnia
31.12.2015 .

Dokonano weryfikacji dokumentacji niezbednej do sporzadzania list ptac tj.: wykazy godzin
nocnych, wykazy urlopéw; pozostale dokumenty: potracenia za obiady, potracenia PZU,

KZP, ZFSS, pozostate ( zwigzki zawodowe, stowarzyszenie, itp.).

Dokonano wyrywkowej kontroli dokumentacji za m-c kwiecien, maj i czerwiec 2016 r.

Sprawdzono wyrywkowo prawidlowo$¢ naliczania dodatkéw nocnych ( zatacznik nr 1),



dodatkéw urlopowych (zatgcznik nr 2), oraz sprawdzono naliczenie calo$ci wynagrodzen 10

0s0b za m-c czerwiec 2016 roku (zalacznik nr 3).

Wynagrodzenia i pochodne zostaly naliczone poprawnie, zostaly terminowo przekazane na

konta bankowe pracownikéw oraz konta ZUS i Urzgdu Skarbowego.

Na tym kontrol¢ zakonczono.
Zgodnie z § 15 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej w Domu Pomocy Spolecznej
w Machowinie ze wzgledu na fakt, ze kontrola nie wykazata nieprawidlowos¢ sporzgdzono

notatke stuzbowa, z ktérg zostatl zapoznany kontrowany.
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